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1. INTRODUGAO

Considerando o papel de orientagdo da Assessoria de Controle Interno da Secretaria de
Estado de Cultura e Economia Criativa, elaborou-se este Manual, o qual aborda orienta¢ées quanto
aos procedimentos de celebracgdo, execucdo e apresentacdo de prestacdo de contas dos recursos
adquiridos por meio da Lei Federal n? 13.019/2014, regulamentada pelo Decreto Federal n2
8.726/2016.

Pretende-se que as informacgGes gerenciais produzidas, suportados pela implementacado
de controles internos, possam contribuir no processo de tomada de decisdes dos drgaos, entidades
e demais envolvidos.

2. ASPECTOS GERAIS

A Lei Federal n? 13.019/2014 conhecida como novo Marco Regulatério das Organizacdes
da Sociedade Civil - MROSC, estabelece regime juridico préprio para as parcerias entre a
Administragdo Publica e as entidades privadas sem fins lucrativos.

Para os fins da referida Lei, considera-se como Organizacdes da Sociedade Civil: (Art.22
Lei n213.019/2014)

. entidade privada sem fins lucrativos, que nao distribua entre os

seus sécios ou associados, conselheiros, diretores, empregados, doadores

ou terceiros eventuais resultados, sobras, excedentes

operacionais, brutos ou liquidos, dividendos, isencées de qualquer 5
natureza, participacbes ou parcelas do seu patrimonio, auferidos
mediante o exercicio de suas atividades, e que os aplique integralmente

na consecugao do respectivo objeto social, de forma imediata ou por

meio da constitui¢do de fundo patrimonial ou fundo de reserva;

. as sociedades cooperativas previstas na Lei n? 9.867, de 10 de
novembro de 1999 ; as integradas por pessoas em situa¢do de risco ou
vulnerabilidade pessoal ou social; as alcancadas por programas e acdes de
combate a pobreza e de geracdo de trabalho e renda; as voltadas para
fomento, educacdo e capacitacdo de trabalhadores rurais ou capacitacdo
de agentes de assisténcia técnica e extensdo rural; e as capacitadas para
execucdo de atividades ou de projetos de interesse publico e de cunho
social;

. as organizagdes religiosas que se dediquem a atividades ou a
projetos de interesse publico e de cunho social distintas das destinadas a
fins exclusivamente religiosos;

N3o se aplicam as exigéncias desta Lei: (Art.32 Lei n® 13.019/2014)

° as transferéncias de recursos homologadas pelo Congresso
Nacional ou autorizadas pelo Senado Federal naquilo em que as
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disposicGes especificas dos tratados, acordos e convengdes internacionais
conflitarem com esta Lei;

° aos contratos de gestdo celebrados com organiza¢bes sociais,
desde que cumpridos os requisitos previstos na Lei n2 9.637/1998;

. aos convénios e contratos celebrados em entidades filantrdpicas e
sem fins lucrativos nos termos do §12 do art. 199 da CF/1988;

° aos termos de compromisso cultural referidos no §12 do art. 92 da
Lei n2 13.018/2014;

. aos termos de parceria celebrados com organizacao da sociedade
civil de interesse publico, desde que cumpridos os requisitos previstos na
Lei n2 9.790/1999;

) as transferéncias referidas no art. 22 da Lei n® 10.845/2004 e nos
arts. 52 e 22 da Lei n2 11.947/2009;

° aos pagamentos realizados a titulo de anuidades, contribui¢cdes ou
taxas associativas em favor de organismos internacionais ou entidades
gue sejam obrigatoriamente constituidas por membros do Poder ou do
Ministério Publico, dirigentes de drgdo ou de entidade da administracao
publica, pessoas juridicas de direito publico interno, pessoas juridicas
integrantes da administracdo publica;

. as parcerias entre a administragao publica e os servigos sociais
autébnomos.
6
A Lei MROSC determina que a Administracdo Publica preferencialmente adote o
chamamento publico para a selecdo de OSCs. O chamamento deve orientar os interessados e
facilitar o acesso impessoal aos drgaos da Administracdo Publica, apresentando procedimentos
claros, objetivos, simplificados e, sempre que possivel, padronizados.
Contudo, a propria lei prevé as seguintes exce¢des a regra do chamamento publico: (Arts.
29,30 e 31 da Lei n2 13.019/2014)
° parcerias financiadas com emendas parlamentares, quando o
parlamentar optar por identificar a OSC beneficiada;
° acordo de cooperagdo que nao envolva comodato, doagdo ou
outra forma de compartilhamento de recurso patrimonial;
° hipéteses de dispensa;
° hipéteses de inexigibilidade.
3. CELEBRACAO DE PARCERIA COM RECURSO DE EMENDA PARLAMENTAR
Emenda Parlamentar ao orgamento é uma reserva de recursos para determinada despesa
governamental, de autoria de um membro do Poder Legislativo. Essa despesa
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deve ser utilizada para beneficio da populagdo, por exemplo, para construcdo de posto de saude,
reforma de escola, apoio a agbes culturais, entre outros.

Embora a autoria das emendas parlamentares seja dos membros do Poder Legislativo,
cabe ao Poder Executivo avaliar se é possivel executar ou ndo a verba estabelecida.

Ressalte-se, por fim, que a existéncia de emenda parlamentar ndo configura fator de
dispensa ou inexigibilidade de chamamento, por isso ndo é necessaria a apresentacdo da
justificativa de que trata o art. 32 §12 da Lei. A existéncia de emenda parlamentar configura
hipdtese de ndo aplicacdo da exigéncia de chamamento publico. (Art. 29 da Lei)

4. CELEBRAGAO DE ACORDO DE COOPERAGAO

Aregra no MROSC para parcerias que ndao envolvam transferéncia de recursos financeiros
é a celebracdao de um Acordo de Cooperacgao, sem prévio chamamento publico, entretanto, quando
a parceria envolver comodato, doacdo ou outra forma de compartilhamento de recurso
patrimonial, é obrigatéria a realizacdo de prévio chamamento publico.

Nos termos do art. 579 do Cédigo Civil, conceitua-se como comodato um tipo de contrato
em que ocorre o empréstimo gratuito de coisas que ndao podem ser substituidas por outra igual,
cumprindo ao comodatario (a OSC) conserva-las e utiliza-las de acordo com os termos da parceria.

J4d a adocgdo, de acordo com o art. 538 do Cédigo Civil, é o contrato em que uma pessoa, por
liberalidade, transfere do seu patrimoénio bens ou vantagens para o de outra. 7

A doacdo pode ser pura e simples (sem qualquer condicdo ou restricdo), com encargos

(doador impGe alguma condicdo a quem estd recebendo o bem) ou remuneratéria (quando o
propdsito do doador é pagar algum servico prestado por quem esta recebendo o bem). Para a
Administracdo Publica, a doagdo sé pode ocorrer em carater excepcional, devendo ser observados
os regramentos previstos na legislacdo especifica que trata de gestdo de bens publicos no AM.

Para ambas as hipdéteses, bem como para outras em que se verificar compartilhamento
patrimonial, serd necessdria a realizacdo de chamamento publico, visto que outras OSCs podem ter
interesse no recebimento dos bens compartilhados. Essa regra s6 podera ser afastada quando
configurada hipdtese de dispensa ou inexigibilidade.

5. CELEBRAGAO DE PARCERIA EM HIPOTESE DE DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE

A diferenga basica entre as duas hipdteses estd no fato de que, na dispensa, ha
possibilidade de competicdo que justifique o chamamento publico, de modo que a lei faculta a sua
realizagdo, conforme avaliagdo discriciondria da Administragdo. Nos casos de inexigibilidade,
contudo, ndo ha possibilidade de competicao, o que torna o chamamento inviavel.

O MROSC enumera as hipdteses em que a Administracdo Pubica pode dispensar o
chamamento publico:
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Art. 30. A administracdo publica poderd dispensar a realizacdo do
chamamento publico:

| — no caso de urgéncia decorrente de paralisacdo ou iminéncia de
paralisacdo de atividades de relevante interesse publico, pelo prazo de
até cento e oitenta dias;

Il —nos casos de guerra, calamidade publica, grave perturbacdo da ordem
publica ou ameaca a paz social;

[Il — quando se tratar da realizacdo de programa de protecdo a pessoas
ameacadas ou em situagdo que possa comprometer a sua seguranca;

IV — VETADO;

V - VETADO;

VI —no caso de atividades voltadas ou vinculadas a servicos de educacao,
salde e assisténcia social, desde que executadas por organizacdes da
sociedade civil previamente credenciadas pelo 6rgao gestor da respectiva
politica.

Embora a lista ndo seja exaustiva, mas meramente exemplificativa, hd hipdteses de
inexigibilidade previstas no MROSC:

Art. 31. Sera considerado inexigivel o chamamento publico na hipdtese de
inviabilidade de competicdo entre as organiza¢des da sociedade civil, em
razdo da natureza singular do objeto da parceria ou se as metas somente
puderem ser atingidas por uma entidade especifica, especialmente
quando:

| — o objeto da parceria constituirincumbéncia prevista em acordo, ato ou
compromisso internacional, no qual sejam indicadas as instituicdes
que utilizardo os recursos; 8
Il — a parceria decorrer de transferéncia para organizacdo da sociedade
civil que esteja autorizada em lei na qual seja identificada expressamente
a entidade beneficidria, inclusive quando se tratar da subvencdo prevista
no inciso | do §3¢2 do art. 12 da Lei n? 4.320, de 17 de margo de 1964,
observado o disposto no art. 26 da Lei Complementar 2 101, de 4 de maio
de 2000.

A celebracgdo da parceria por auséncia de chamamento publico, seja por dispensa ou por
inexigibilidade, deve ser justificada pelo (a) administrador (a) publico (a) mediante publicacdo do
extrato do ato de justificativa no sitio eletronico oficial, na data de sua edicdo. (Art.32 da Lei n2
13.019/2014)

Qualquer cidadao ou entidade pode impugnar o ato de justificativa no prazo de 5 dias
apods a publicagdo no sitio eletrdnico oficial, com a impugnagao analisada no prazo de até 5 dias da
data do respectivo protocolo.

Confirmada a fundamentagdo para impugnac¢do do ato de dispensa ou inexigibilidade, a
formalizagdo da parceria ndo poderd ocorrer diretamente com a OSC, sendo necessaria a realizagao
de chamamento publico para escolha da OSC parceira.
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6. DAS VEDAGOES

A secdo X da Lei n? 13.019/2014, estabelece as vedag¢des que impedem celebragdo de
gualquer modalidade de parceria prevista no dispositivo legal.

Traz um rol em seu artigo 39 e seguintes

Art. 39. Ficara impedida de celebrar qualquer modalidade de parceria
prevista nesta Lei a organizacdo da sociedade civil que:

| - ndo esteja regularmente constituida ou, se estrangeira, ndo esteja
autorizada a funcionar no territério nacional;

Il — esteja omissa no dever de prestar contas de parceria anteriormente
celebrada;

[l - tenha como dirigente membro de Poder ou do Ministério Publico, ou
dirigente de 6rgdo ou entidade da administracdo publica da mesma esfera
governamental na qual sera celebrado o termo de colaboracdo ou de
fomento, estendendo-se a vedacdo aos respectivos cOnjuges ou
companheiros, bem como parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o segundo grau; (Redacdo dada pela Lei n® 13.204, de 2015)

IV - tenha tido as contas rejeitadas pela administracdo publica nos
ultimos cinco anos, exceto se: (Redacdo dada pela Lei n2 13.204, de 2015)

a) for sanada a irregularidade que motivou a rejeicdo e quitados os
débitos eventualmente imputados; (Incluido pela Lei n® 13.204, de 2015)

9

b) for reconsiderada ou revista a decisdo pela rejeigdo; (Incluido pela Lei

n2 13.204, de 2015)

c) a apreciacdo das contas estiver pendente de decisdo sobre recurso

com efeito suspensivo; (Incluido pela Lei n2 13.204, de 2015)

V - tenha sido punida com uma das seguintes sanc¢ées, pelo periodo que

durar a penalidade:

a) suspensdo de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar

com a administracgao;

b) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a

administracao publica;

c) a prevista no inciso Il do art. 73 desta Lei;

d) a prevista no inciso Ill do art. 73 desta Lei;

VI - tenha tido contas de parceria julgadas irregulares ou rejeitadas por

Tribunal ou Conselho de Contas de qualquer esfera da Federagdo, em

decisdo irrecorrivel, nos ultimos 8 (oito) anos;

VII - tenha entre seus dirigentes pessoa:
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a) cujas contas relativas a parcerias tenham sido julgadas irregulares ou
rejeitadas por Tribunal ou Conselho de Contas de qualquer esfera da
Federacdo, em decisdo irrecorrivel, nos ultimos 8 (oito) anos;

b) julgada responsavel por falta grave e inabilitada para o exercicio de
cargo em comissao ou funcdo de confianga, enquanto durar a inabilitacao;

c) considerada responsavel por ato de improbidade, enquanto durarem
os prazos estabelecidos nos incisos |, Il e Ill do art. 12 da Lei n2 8.429, de
2 de junho de 1992.

§ 12 Nas hipdteses deste artigo, é igualmente vedada a transferéncia de
novos recursos no ambito de parcerias em execucgao, excetuando-se os
casos de servicos essenciais que ndao podem ser adiados sob pena de
prejuizo ao erdrio ou a populacdo, desde que precedida de expressa e
fundamentada autorizacdo do dirigente maximo do érgao ou entidade da
administracao publica, sob pena de responsabilidade solidaria.

§ 22 Em qualquer das hipdteses previstas no caput, persiste o
impedimento para celebrar parceria enquanto ndo houver o
ressarcimento do dano ao erario, pelo qual seja responsavel a organizacao
da sociedade civil ou seu dirigente.

§ 32 (Revogado). (Redacdo dada pela Lei n? 13.204, de 2015)

§ 42 Para os fins do disposto na alinea a do inciso IV e no § 22, ndo serdo
considerados débitos que decorram de atrasos na liberagdo de repasses
pela administragao publica ou que tenham sido objeto de parcelamento,
se a organizagdao da sociedade civil estiver em situagdo regular no
parcelamento. (Incluido pela Lei n2 13.204, de 2015)

§ 52 Avedacdo prevista no inciso lll ndo se aplica a celebracdo de parcerias
com entidades que, pela sua propria natureza, sejam constituidas pelas
autoridades referidas naquele inciso, sendo vedado que a mesma pessoa
figure no termo de colaboracdo, no termo de fomento ou no acordo de
cooperagdo simultaneamente como dirigente e administrador publico.
(Incluido pela Lei n2 13.204, de 2015)

§ 62 Ndo sdo considerados membros de Poder os integrantes de conselhos
de direitos e de politicas publicas. (Incluido pela Lei n2 13.204, de 2015)

Art. 40. E vedada a celebrag3o de parcerias previstas nesta Lei que tenham
por objeto, envolvam ou incluam, direta ou indiretamente, delegac¢do das
fungdes de regulagao, de fiscalizagdo, de exercicio do poder de policia ou
de outras atividades exclusivas de Estado. (Redacdo dada pela Lei n2
13.204, de 2015)

| - (revogado) ; (Redacdo dada pela Lei n2 13.204, de 2015)
Il - (revogado). (Redacdo dada pela Lei n? 13.204, de 2015)

Paragrafo Unico. (Revogado) : (Redacdo dada pela Lei n2 13.204, de 2015)

Secretaria de
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| - (revogado) ; (Redacdo dada pela Lei n? 13.204, de 2015)

Il - (revogado). (Redacdo dada pela Lei n? 13.204, de 2015)

Art. 41. Ressalvado o disposto no art. 32 e no pardagrafo Unico do art. 84,
serdo celebradas nos termos desta Lei as parcerias entre a administracdo
publica e as entidades referidas no inciso | do art. 22. (Redacdo
dada pela Lei n? 13.204, de 2015)

Paragrafo Unico. (Revogado). (Redacdo dada pela Lei n2 13.204, de 2015)

7. DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA CELEBRAGCAO

A documentacado exigida se encontra em formato de checklist e estd disposta como Anexo
| deste manual, bem como os modelos necessarios e o respectivo fluxograma.

Na impossibilidade do atendimento de algum item, apresentar justificativa.

Instrucdo a ser apresentada pelo Parceiro Privado:

Item 01 - Oficio de solicitacdo, conforme Modelo 01;
Item 02 - Plano de Trabalho nos termos do art.22 da Lei, conforme Modelo 02;
e  Obrigatdrio (Fisico e SISCONV, com data e assinatura dos participes)

e (Caso haja acbes que demandardo pagamento em espécie, necessario

apresentar justificativa no plano de trabalho, que podera 1

estar relacionada, dentre outros motivos, com: | — o objeto da parceria, Il —a
regido onde se desenvolverdo as acbes da parceria, ou lll — a natureza dos
servigos a serem prestados na execugao da parceria

e Quando se tratar de obra, apresentar em conjunto, o Projeto Basico

Item 03 - Registro do CNPJ para confirmar constituicdo de pelo menos 2 anos, nos termos do
art.33, inciso V, alinea a, da Lei;

Item 04 - Cépia da Escrituracdo Contabil da entidade nos termos do art.33, inciso IV da Lei;

° Pecas (Balango Patrimonial, DRE, DMP, DFC, DOAR, Notas
Explicativas)

Item 05 - Cdpia do Estatuto Registrado e de eventuais alteragdes (Art.33,34, Lei);
e Desde que prevejam expressamente:

- objetivos voltados a promocdo de atividades e finalidades de
relevancia publica e social

- que, em caso de dissolucdo da entidade, o respectivo patriménio liquido
seja transferido a outra pessoa juridica de igual natureza que
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preencha os requisitos desta lei e cujo objeto social seja,
preferencialmente, o mesmo da entidade extinta

e Na celebracdo de acordo de cooperagao, serd exigido apenas a
primeira previsao expressa acima

e Tratando-se de organizacao religiosa, ndo ha exigéncia de previsao
expressa

Item 06 - Ata de eleicdo do quadro dirigente atual (Art. 34, V, Lei);
e  Registrada em cartério

Item 07 - Relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade nos termos do art.34, inciso
VI da Lei;

. Informacdes obrigatdrias (Nome, endereco, RG com 6rgédo expedidor e CPF)
Item 08 - Comprovacao de endereco da entidade nos termos do art.34, inciso VIl da Lei;

e  Exemplos (contas de consumo, contrato de aluguel ou termo de cessdo com
firma reconhecida em cartério)

Item 09 - Comprovacdo de experiéncia prévia do objeto da parceria ou de natureza semelhante de,
no minimo 01 ano de capacidade técnica e operacional, nos termos do art.26, inciso Ill, do Decreto
n? 8.726/2016;

e Exemplos (instrumentos de parceria firmados com 6érgdos e entidades da
administracdopublica, organismos internacionais, 12

empresas ou outras organizacbes da sociedade civil; relatdrios de atividades

com comprovacao das acdes desenvolvidas; publicacdes, pesquisas e outras formas

de producdo de conhecimento realizadas pela organizacdo da sociedade civil ou—a—

respeito dela; declara¢des de experiéncia prévia e de capacidade técnica no
desenvolvimento de atividades ou projetos relacionados ao objeto da parceria
ou de natureza semelhante, emitidas por drgdos publicos, instituicbes de
ensino, redes, organizagdes da sociedade civil OU prémios de relevancia recebidos no
Pais ou no exterior)

Item 10 - Declaracgdo sobre existéncia de instalagdes e outras condi¢bes materiais nos termos do
art.26, inciso X, do Decreto n2 8.726/2016, conforme Modelo 03;

Item 11 - Declaragdo de adimpléncia junto a Administragdo Financeira Integrada (AFl) e ao Tribunal
de Contas do Estado do Amazonas (TCE-AM), conforme Modelo 04;

Item 12 - Declaragdao de que a Instituicao esteja regular com Presta¢des de Contas de ajustes
anteriormente celebrados com a Administragdo Publica nos termos do art.39, inciso Il da Lei;
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e Pecas (Certiddo emitida pelo TCE/AM acerca da adimpléncia da organizagdo
e do representante legal, ambas com emissdo inferior a 30 dias) e entregue pela
organizagao

e E, espelho AFl a ser instruido pela Secretaria

Item 13 - Declaracdo de inexisténcia de impedimentos nos termos do art.39 da Lei, conforme

Modelo 05;

Item 14 - Documentos Pessoais do Representante Legal (cédula de identidade, CPF e comprovante

de residéncia);

e Comprovante com validade de até 03 (trés) meses, antes da apresentacdo
e (Caso ndo tenha comprovante de residéncia em seu nome, deverd
apresentar declaragdo do responsdvel pelo imdvel informando que reside no
local, Conforme Modelo 06

e PROCURACAO, se for o caso, com cépia da cédula de identidade, CPF e
comprovante de residéncia do procurador

Item 15 - Prova de Regularidade Fiscal (Certiddes Negativas) — art. 34, da lei federal n. 13.019/2014;

e Todas as certidGes devem estar validas e validadas na data da emissdo da
nota de empenho

e FAZENDA FEDERAL: Receita Federal e Divida Ativa da Unido (certiddo
conjunta)

e  SEGURIDADE SOCIAL: Fundo de Garantia de Tempo de Servico (FGTS)
e  FAZENDA ESTADUAL: Secretaria de Estado da Fazenda (SEFAZ)

) FAZENDA MUNICIPAL: do domicilio ou sede do Convenente ou outra
equivalente, na forma da lei

e  JUSTICA DO TRABALHO: Ministério do Trabalho (MT)

Item 16 - Comprovante de abertura da conta bancaria especifica;

e Termo de abertura com extrato zerado

e Conta bancaria em banco publico (Banco do Brasil, CEF)

Item 17 - Orcamentos / Propostas e Mapa Comparativo;

e No minimo, 03 (trés) orcamentos de empresas devidamente habilitadas
para o fornecimento de materiais e prestagao de servigos, com cépia do cartdo
de CNPJ das mesmas;

e As propostas devem ser apresentadas em: papel timbrado das empresas,
contendo CNPJ, original com os carimbos, assinatura do
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responsavel pelas informagdes da cotacdo e periodo de validade dos pregos.

e O Mapa Comparativo Dos Precos Dos Orcamentos Apresentados deve
conter: o nome das empresas (com CNPJ), valor cotado e o melhor orcamento
apresentado, conforme Modelo 07;

e Dispensa apresentacdo no caso de contratacbes com base em
exclusividade.

Instrucdo a ser apresentada pelo Parceiro Publico:

Item 18 - Parecer Técnico, nos termos do artigo 35, V, da Lei n.13.019/2014, Conforme Modelo
08;

e Designacdo do Gestor da Parceria

e Designacdo da Comissdao de Monitoramento e Avaliacdo da Parceria
Item 19 - Declaracdo do Gestor indicado acerca do ndao impedimento legal, Conforme Modelo 09;
Item 20 - Parecer De Aprovac¢do Do Plano De Trabalho pelo setor de Prestacdo De Contas;

e Acompanhado do Item 12 - Declaracdo de que a Instituicdo esteja regular
com Prestac¢Oes de Contas de ajustes anteriormente celebrados

com a Administracdo Publica nos termos do art.39, inciso Il da Lei; 14
e Pecas (Certiddo emitida pelo TCE/AM acerca da adimpléncia da
organizacao e do representante legal, ambas com emissdo inferior a
30 dias) e entregue pela organizagao;
e E, espelho AFI a ser instruido pela Secretaria. Item
21 - Parecer Juridico, nos termos do artigo 35, VI, da Lei n.13.019/2014; Item 22 -
Do Chamamento;
e  Acostar Publica¢do no site do drgao
Item 23 - Minuta Termo de Parceria;
Item 24 - Disponibilidade Orcamentaria;
Item 25 — Espelho Emenda Parlamentar/Bancada, quando for o caso;
e  Apresentar status Homologada
Item 26 - Declara¢do de Impacto Financeiro; Item 27
- Autorizo da Autoridade Competente; Item 28 - Nota
de Empenho;
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Item 29 - Termo de Parceria Formalizado;
Item 30 — Transparéncia;
e  Diario Oficial do Estado do Amazonas (DOE/AM): Extrato do Termo

e  Publicidade junto ao site do 6rgdo

8. DA LIBERAGAO DO REPASSE FINANCEIRO

A liberacdo do recurso financeiro pode se dd em parcelas ou parcela Unica, e os
procedimentos para realizacdo das despesas sé poderdo ter inicio apds a assinatura do Termo de
Parceria.

Imperioso mencionar que em consonancia a determinagao do Tribunal de Contas do
Estado do Amazonas, se faz necessario a ado¢do de um cronograma de desembolso capaz de
garantir que o repasse do recurso ocorra antes da data do evento fomentado.

Recomenda-se a observancia de um prazo prévio minimo a realizacdo do evento, de 30
(trinta) a 45 (quarenta e cinco) dias.

Para liberacdo do recurso previsto, a OSC devera protocolar junto a Secretaria
concedente:

. Oficio solicitando o pagamento do recurso, conforme Modelo 10;

° Copia do Termo de Parceria assinado acompanhado de sua
publicacdo no DOE;

° CertidOes Negativas vigentes e validadas (Federal, FGTS, Estadual,
Municipal, CNDT); 15
° Recibo de pagamento conforme Modelo 11;

Nos casos em que o cronograma de desembolso disposto no Plano de Trabalho faca
previsdo de mais de 01 (uma) parcela de repasse publico, a OSC devera, para recebimento de cada
parcela, protocolar junto a Secretaria concedente:

. Apresentacdo da prestacdo de contas parcial da parcela anterior,
realizada em até 30 (trinta) dias do recebimento;
° Demonstragdo da execugdo regular do plano de trabalho;

O art.48 da Lei n® 13.019/2014, descreve as hipdteses em que ficardo retidas as parcelas:

| — quando houver evidéncias de irregularidade na aplica¢do de parcela
anteriormente recebida;

Il — quando constatado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos ou
o inadimplemento da organizacdo da sociedade civil em relagdo a
obrigacOes estabelecidas no termo de colaboracdo ou de fomento;

Il — quando a organizacao da sociedade civil deixar de adotar sem
justificativa suficiente as medidas saneadoras apontadas pela
administracdo publica ou pelos drgdos de controle interno ou externo.
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Ressalta-se que o atraso injustificado no cumprimento de metas pactuadas no plano de
trabalho configura inadimplemento de obrigacao estabelecida no termo de parceria, nos termos do
paragrafo 22 do artigo 34 do Decreto n2 8.726/2016.

Ademais, elencamos outras situagées em que os pagamentos serdo retidos:

° Por ordem judicial, solicitando bloqueio do recurso;
° Atrasos nao justificados no cumprimento das etapas ou fases;
. Quando houver praticas atentatérias aos principios da

Administracdao Publica nas contratacdes e demais atos praticados na
execucdo do Termo de Parceria;
° Descumprimento de qualquer clausula do Termo de Parceria.

9. MOVIMENTAGAO FINANCEIRA DO RECURSO

O recurso recebido em decorréncia da parceria firmada, devera ser depositado em conta
corrente especifica, isenta de tarifa bancaria, em instituicdo financeira publica e, enquanto nao
empregado conforme plano de trabalho, devera ser aplicado em caderneta de poupanga, fundo de
aplicacdo financeira de curto prazo ou operacdo de mercado aberto lastreada em titulo da divida
publica.

Ressalte-se que o rendimento sé poderd ser aplicado no objeto da parceria, estando
sujeito as mesmas condicGes de prestacdo de contas exigidas para os recursos transferidos, caso
contrario, devera ser estornado para o Ente concedente.

Toda movimentacdo de recurso no ambito da parceria sera feita mediante transferéncia
eletrénica, devendo a conta bancaria ser de titularidade do fornecedor e

16
prestador de servigo. Nesse sentido, fica vedada movimentagdo em espécie, com excegao
prevista no artigo 38 do Decreto n2 8.726/2016 e seus termos.
Quando ocorrer conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingdo da parceria, o saldo financeiro
remanescente, inclusive o proveniente de aplicagdo financeira realizada, sera devolvido a
Administragdo Publica no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias, sob pena de imediata instauragdo
de tomada de contas especial.
Para instrucdo do processo de conclusdo/dendncia/rescisdo ou extingcdo da parceria,
devera compor:
° Documento Oficial provocador (Documento informando
denuncia ou da inexecucdo do objeto total ou parcial);
° Cépia do Termo de Parceria assinado acompanhado de sua
publicacdo no DOE;
° Parecer Juridico do 6rgdo concedente;
° Termo de Denuncia acompanhado de sua publicacdo no DOE;
° Extrato de empenho;
° Indicacdo de dados bancarios para devolucgdo expedida pelo érgao
concedente;
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° Oficio expedido pelo érgdo concedente para ciéncia e envio junto
ao Parceiro Privado com comprovacao de envio e recebimento;
° Comprovante da devolugdo do recurso;
° Guia de Recolhimento emitida pela contabilidade do odrgao

concedente (se o recurso for do exercicio vigente);

° Envio da documentacdo para o 6rgdo central SEFAZ/AM pela
contabilidade do 6rgdo concedente via e-mail — apresentar comprovacao
do envio (se o recurso for de exercicio anterior);

Atendida a instrugdo, o processo segue os tramites para a devida prestacdo de

contas.

10. EXECUCAO DO OBIJETO

A execucdo da parceria deve seguir o Plano de Trabalho, pois foi a partir dele que a OSC e
a Administragdo Publica delimitaram de que modo o desenvolvimento de uma atividade ou projeto
atenderia ao interesse publico. Portanto, as acGes descritas precisam ser realizadas, as metas
devem ser cumpridas e o publico-alvo precisa ser atingido.

As Organizacdes da Sociedade Civil parceiras sdo as responsaveis pela gestdo
administrativa e financeira dos recursos recebidos, pelo gerenciamento de entradas e saidas, pelos
custos diretos e indiretos da parceria.

No entanto, por dbvio, no decorrer da execucdo da parceria, algumas ag¢des precisam ser
revistas e a programacdo pode sofrer alteracoes. 17

11. ALTERACAO E PRORROGACAO DA PARCERIA

Nos termos do artigo 43 do Decreto Federal n? 8.726/2016, durante a execucdo da
parceria, algumas alteracGes podem ser necessdrias. A depender do conteludo da alteragao, ela
enseja procedimentos e instrumentos préprios de formalizacdo.

A vigéncia de uma parceria pode ser prorrogada consensualmente, caso a OSC solicite ou
guando houver atraso por parte da Administracdo Publica na liberagdo dos recursos. A prorrogacao
deve ser formalizada mediante termo aditivo, mantidas as condi¢gdes de habilitagdo e informada a
disponibilidade orgamentaria correspondente ao periodo.

Conforme o Decreto Federal, o prazo de vigéncia das parcerias estd limitado a 60 meses,
e as hipoteses de prorrogacao também limitadas ao mesmo espago de tempo.

Nos casos em que a prorrogacao for motivada por atraso de repasse da Administragdo
Publica, a ampliacdo da vigéncia pode ocorrer de oficio, sem necessidade de termo aditivo, e deve
corresponder ao periodo de atraso.

Por ocasido da prorrogagao de vigéncia, o saldo de recursos ndo aplicados serd mantido
na conta, viabilizando, assim, a continuidade da execu¢do da parceria. Nesse sentido é necessario
a apresentacao do extrato bancario da conta vinculada ao termo, para fins de corroborar o pleito.
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A documentacdo necessaria para celebracdo da alteragdo, deve observar o mesmo rol da
celebragao primitiva.

Sempre que houver assinatura de termo aditivo, as alteracdes do instrumento da parceria
devem ser divulgadas, mediante publicacdo do extrato no Didrio Oficial do Estado do Amazonas.

12. DAS DESPESAS

Um dos objetivos do MROSC é ampliar a eficiéncia na execugao de politicas publicas. A
aplicacdo dos recursos transferidos pela Administracdo Publica a OSC na realizacdo de compras e
contratacdes de bens e servicos deverd adotar métodos usualmente utilizados pelo setor privado,
observando os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, economicidade
e eficiéncia, portanto ndo pode ser exigida da OSC a realizacdo de procedimento que imite as
licitagdes publicas, pois isso violaria os principios constitucionais que fundamentam a autonomia
de gestdo da sociedade civil organizada. Da mesma forma, ndo pode a figura do gestor da parceria
interferir na tomada de decisdo da OSC no recrutamento de profissionais a serem contratados ou
na definicdo de quantidades e marcas de produtos a serem adquiridos, pois o eixo central do
monitoramento deve verificar se as acGes previstas no Plano de Trabalho estdo atingindo os
resultados esperados, com a qualidade devida, e se o cronograma esta sendo cumprido.

Outra importante conquista do MROSC é a valorizacdo das especificidades das relacbes
de trabalho das OrganizagGes da Sociedade Civil, que diferem do funcionamento

da Administracdo Publica. Com isso, a lei permite remuneracdo e pagamento de encargos 18

sociais de todos os profissionais envolvidos diretamente na execugdo da parceria, sejam

eles terceiros contratados pela OSC ou seus dirigentes e funcionarios. O pagamento da equipe
contratada é de responsabilidade da OSC e ndo gera nenhum vinculo trabalhista com o Poder
Publico.

Aclara-se que quando um dirigente da OSC estd inserido na equipe de trabalho da
parceria, pode receber remuneracdo apenas pelas atividades efetivamente realizadas como um
dos profissionais que atuam na execuc¢ao do objeto da parceria. Portanto, os recursos da parceria
podem ser usados para remunera¢ao nao de sua atuagcdao como dirigente da OSC, mas de seu
trabalho em tarefas diretamente relacionadas ao objeto da parceria, como, por exemplo, a
coordenacdo do projeto ou a execucgdo de servicos especificos, conforme previsdo do Plano de
Trabalho.

A regra no MROSC é a autorizagdao de quaisquer despesas necessdrias a execugao do
objeto, de modo que a proibi¢do se torna Unica excegao: despesas alheias ao objeto da parceria e
destinagdo de valores para servidores ou empregados publicos, salvo nas hipdteses previstas em lei
especifica e na lei de diretrizes orcamentdrias (art.45, | e Il da Lei n® 13.019/2014).
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13. DO MONITORAMENTO

Desde a publicagdo do Marco Regulatdrio das OrganizacGes da Sociedade Civil, vem
sendo, cada vez mais, estreitada a relacdo entre o Poder Publico e as OSCs, na realizacdo de
parcerias de diversas a¢Ges de interesse social.

Na fase de execucgdo, os principais atores envolvidos da Administra¢do Publica sdo a figura
do gestor e da Comissao de Monitoramento e Avaliagdo.

Afigura do gestor, vulgarmente conhecido como fiscal, sera indicada por meio do Parecer
Técnico elaborado previamente a celebragdo da parceria, nos termos do art.89, inciso Ill do MROSC.

Eventualmente, o gestor indicado pode se declarar impedido de atuar em determinado
processo e solicitar substituicdo, caso tenha participado como associado, cooperado, dirigente,
conselheiro ou empregado da OSC parceira nos ultimos cinco anos, ou caso haja conflito de
interesses, nos termos do art.35, §62 do MROSC.

Na auséncia de impedimento, deve o gestor emitir declaracdo consoante

Modelo 09.

Lembre-se que o gestor deve ser um agente publico sensivel as agGes sociais e capacitado,
conforme dita MROSC:

Art.62 S3o diretrizes fundamentais do regime juridico de parceria:

VIl — a sensibilizacdo, a capacitagdo, o aprofundamento e o

aperfeicoamento do trabalho de gestores publicos, na implementacado
de atividades e projetos de interesse publico e relevancia social com 19
organizacdes da sociedade civil;

Sua atuagdo é necessaria para a etapa de monitoramento e avaliagdo das parcerias, pois
permite detectar falhas na implementa¢do ou ameagas a qualidade dos resultados a tempo de
reagir oportunamente, bem como reune informag¢des a respeito das parcerias para posterior
avaliagdo.

O monitoramento pressupde a ideia de continuidade, ou seja, é uma verificacdo do
andamento da parceria ao mesmo tempo em que ela é executada. Desse modo, fica evidente o
aspecto saneador de tais atividades de acompanhamento, e é crucial que a figura do gestor tenha
atitudes e preocupacdes, relacionadas a:

° Compreender claramente a delimitagdo e a sequéncia de objetivos,
metas e resultados esperados pela parceria;

° Estabelecer processo de monitoramento por meio de didlogo e
aprendizado constante;

° Saber avaliar a relevancia do contexto e compreender eventuais
problemas sinalizados pela OSC ou identificados em suas atividades de
acompanhamento, buscando solugGes corretivas que beneficiem a
execuc¢do do objeto;
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. Ter capacidade de contribuir para melhoria ou correcdo de
possiveis dificuldades ou desvios na execucdo das parcerias.

Além das atitudes e preocupacdes elencadas acima, o MROSC estabelece atribui¢Oes a
figura do gestor, como o Relatdrio Técnico de Monitoramento e Avaliacdo, conforme Modelo 12:

Art.59. A administragdo publica emitirda relatério técnico de
monitoramento e avaliacdo de parceria celebrada mediante termo de
colaboragdo ou termo de fomento e o submeterd a comissdo de
monitoramento e avaliacdo designada, que o homologarsj,
independentemente da obrigatoriedade de apresentagdo da prestacdo de
contas devida pela organiza¢do da sociedade civil.

O mencionado relatdério devera conter, nos termos do §12 do mesmo artigo:
| — descricdo sumaria das atividades e metas estabelecidas;

Il — andlise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do
impacto do beneficio social obtido em razdo da execuc¢do do objeto até o
periodo, com base nos indicadores estabelecidos e aprovados no plano
de trabalho;

[Il —valores efetivamente transferidos pela administracdo publica;

IV — Revogado
20
V —andlise dos documentos comprobatdrios das despesas apresentados
pela organizagdo da sociedade civil na presta¢do de contas, quando ndo
for comprovado o alcance das metas e resultados estabelecidos no
respectivo termo de colaboragdo ou de fomento;
VI — anadlise de eventuais auditorias realizadas pelos controles interno e
externo, no ambito da fiscalizacdo preventiva, bem como de suas
conclusoes e das medidas que tomaram em decorréncia dessas auditorias.
O relatdrio em questdo, pode trazer dentre os anexos pertinentes, o Relatdrio Técnico in
loco, conforme o Modelo 13, quando necessario.
Em observancia ao caput do art. 59, ja mencionado, o Relatério precisa ser homologado,
conforme Modelo 14, por uma Comissdao de Monitoramento e Avaliagdo. Esta, sera designada por
ato especifico, e deve ser constituida por pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou
emprego permanente do quadro de pessoal da administracdo publica.
Consoante observado para a figura do gestor, o membro designado da comissdo devera
se declarar impedido de atuar em determinado processo e solicitar substituicdo, caso tenha
participado como associado, cooperado, dirigente, conselheiro ou empregado
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A fim de auxiliar a atividade de acompanhamento, demonstra-se:

A

da OSC parceira nos ultimos cinco anos, ou caso haja conflito de interesses, nos termos do art.35,
§62 do MROSC, conforme Modelo 09, devendo ajustar apenas a figura do gestor para membro da

MAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Atividades Ordinarias de Monitoramento e Avaliagao

O QUE (go]V (o] QUANDO POR QUE
Acompanhare Realizagdo de visitas no | O acompanhamento O MROSC tem como
fiscalizar a local da execucdo da deve ser constante até o | prerrogativa o
execug¢ado da parceria, reunidoes final da vigéncia da controle de
parceria periddicas com a OSC, parceria. As visitas resultados, portanto é

acompanhamento das devem ocorrer, crucial que o gestor
atividades por site ou preferencialmente, de acompanhe
redes sociais da OSC, do | acordo com os marcos constantemente a
projeto ou da atividade | executores indicados no | a¢do, em especial,
objeto da parceria. Plano de Trabalho. As com encontros e
reunides podem ocorrer | visitas in loco.
a qualquer tempo, desde
gue verificada a
necessidade.
Identificar e Recomendacdo a OSC Sempre que o gestor da O MROSC orienta que
informar fatos de melhorias na forma parceria julgar 0 monitoramento
que de execucgdo do objeto pertinente. deva ter carater
comprometam da parceria, com base saneador e
ou possam no disposto no Plano de preventivo, assim é
comprometer a Trabalho. crucial que desvios ou
execuc¢ado da fatos que possam
parceria. comprometer a

parceria sejam
sinalizados, sugerindo,
sempre que possivel,
solugdes
correspondentes.

Emitir relatério
técnico de
monitoramento e
avaliagdo.

Coleta de informacgdes
que subsidiem a analise
de execugdo do objeto
e/ou solicitagdo a OSC
de documentos que
julgar necessario.

A periodicidade e
guantidade de relatérios
de monitoramento e
avaliagdo é facultativa,
recomendando que, nas
parcerias com mais de
um ano, seja emitido,
pelo menos, um
relatério por semestre.

O MROSC, ao focar no
controle de
resultados, prioriza a
acao de
monitoramento e
avaliacdo pela
Administracdo
Publica, sendo os
relatdrios técnicos
uma de suas
principais ferramentas
de gestao.
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Emitir parecer | Coleta de informacdes Apds a conclusdo da O MROSC, ao focar no
técnico gue subsidiem a andlise | parceria. controle de
conclusivo de | do cumprimento das resultados, prioriza a
andlise da | metas. acao de
prestacdo de monitoramento e
contas. avaliacdo pela

Administracdo
Publica, sendo os
relatdrios técnicos
uma de suas
principais ferramentas
de gestao.

Na elaboracdo do Relatdrio Técnico de Monitoramento e Avaliagdo e sua posterior
homologacado, os autos serdo encaminhados para andlise contabil ao setor técnico de Prestacdo de
Contas, onde sera realizada analise e emissdo de Parecer conforme Modelo 15.

As atividades de monitoramento e avaliagdo e, por conseguinte, a atuacdo do gestor
continuam na fase de prestacdo de contas.

14. DA PRESTAGAO DE CONTAS

Findada a execucdo da parceria, as OSCs devem prestar contas mediante procedimento em

gue se avalie sua execucdo e, por conseguinte, verifiguem-se o 22

cumprimento do objeto e o alcance das metas e dos resultados previstos.

Boa presta¢do de contas é resultado de bom planejamento e de execug¢do cuidadosa,
comprometida em atender ao que estava previsto no Plano de Trabalho.

O procedimento regular de prestacao de contas final compreende: a apresentagdo das
contas, de responsabilidade da OSC e a andlise e manifestacdo conclusiva das contas, de
responsabilidade da Administracdo Publica.

A apresentacdo das contas pela OSC é realizada por meio do Relatério de Execugdo do
Objeto, no prazo de 90 dias apds o término da vigéncia de parceria, podendo ser prorrogado por
mais 30 dias, mediante solicitagdo justificada da OSC. Ja a andlise e manifestacdo conclusiva das
contas pela Administragdo Publica é realizada por meio do Parecer Técnico Conclusivo de andlise
de prestacdo de contas, no prazo maximo de até 150 dias contados da data da apresentacdo do
relatério de execucdo do objeto, podendo ser prorrogado por igual periodo, mediante decisdo
motivada.

E importante registrar que o transcurso do prazo sem que as contas tenham sido
analisadas ndo impede que a OSC celebre novas parcerias, tampouco implica a impossibilidade de
sua apreciacdo em data posterior ou vedagdo a que se adotem medidas saneadoras, punitivas ou
destinadas ao ressarcimento do erario.
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O Gestor tomara conhecimento do processo de prestacdo de contas, no momento da
apresentacdo do Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliacdo, devendo ser observado pelo
Gestor, a apresentacdo da documentacdo relacionada no Anexo Il

o Oficio de encaminhamento da Presta¢do de Contas (Modelo 17);
° Relatério de Execugdo do Objeto (Modelo 18);
° Relatério da Transferéncia Voluntaria (Modelo 19);
o Relatério da Execugdo Financeira (Modelo 20);
° Planilha de execugdo da receita e despesa, assinada pelo
representante e contador (Modelo 21);
o Planilha de conciliagdo bancdria (Modelo 22);
° Extrato completo da movimentacdo financeira da conta
vinculada ao Termo;
° Extrato completo com a demonstracdo (Modelo 23) dos
rendimentos da aplicacdo financeira;
o Termo de Encerramento da conta bancaria vinculada ao Termo;
° Relacdo detalhada dos pagamentos efetuados (Modelo 24);
° Relacdo de bens (Modelo 25);
° Notas Fiscais com atesto de recebimento/execucdo, emitida em
nome da entidade convenente, identificando seu CNPJ, nimero do termo
celebrado;
° Comprovantes das transferéncias bancarias realizadas;

Recibo emitido pelos fornecedores contratados para 23
execucdo do objeto;
° Comprovacdo de que a OSC divulga a parceria celebrada com a
Administracdo Publica;
° Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagao
° Termo de Homologacdo da Comissdo

Na auséncia de quaisquer dos documentos relacionados, o Gestor devera provocar a OSC
para apresentagao, devendo aguardar o retorno e inserir nos autos para poder dar prosseguimento,
conforme o Fluxograma do Processo de Presta¢do de Contas que acompanha este Manual.

Apds emissao do Relatdrio, o Gestor deve observar o envio para Homologagao.

A homologacdo devera ser realizada no prazo de até 45 dias, contado de seu recebimento,
nos termos do artigo 61, §52 do Decreto n2 8.726/2016.

Em consonancia ao Fluxograma (Anexo Ill), quando o processo for encaminhado para o
setor de Prestacdo de Contas, serd realizada andlise contabil e emissdao de Parecer, conforme

Modelo 15.
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Os dados financeiros serdo analisados com o intuito de estabelecer o nexo de causalidade
entre a receita e a despesa realizada, a sua conformidade e o cumprimento das normas pertinentes.

Considerar-se-a a verdade real e os resultados alcancados e observando as regras
especificas de acordo com o montante de recursos publicos envolvidos, nos termos das disposicdes
e procedimentos estabelecidos conforme previsto no plano de trabalho e no termo de parceria
celebrado.

Constatada irregularidade ou omissdo, serd concedido prazo para a OSC sanar a
irregularidade ou cumprir a obrigagdo. O prazo maximo por notificacdo, serd de até 45 dias,
prorrogavel, no maximo, por igual periodo, nos termos do art.70 do MROSC. O prazo sera
estabelecido pelo setor de Presta¢do de Contas.

Ressalte-se que o prazo referendado acima, devera transcorrer dentro do prazo que a
administragdo publica possui para analisar e decidir sobre a prestagdo de contas e comprovagao
dos resultados.

Transcorrido o prazo para saneamento da irregularidade ou da omissdo, ndo havendo o
saneamento, a autoridade administrativa competente, sob pena de responsabilidade solidaria,
deve adotar as providéncias para apuragao dos fatos, identificacdo dos responsaveis, quantificacdo
do dano e obtencdo do ressarcimento, nos termos da legislacdo vigente.

Apds emissdo do Parecer Técnico do setor de Prestacdo de Contas, o processo seguird
para a figura do gestor, para apresentacdao do Parecer Técnico Conclusivo de analise de Prestacdo
de Contas, conforme Modelo 16. 24

Em consonancia ao MROSC, cabe ainda, como atribuicdes do gestor:
Art.61. Sdo obrigacGes do gestor:
| —acompanhar e fiscalizar a execucdo da parceria;

Il — informar ao seu superior hierdrquico a existéncia de fatos que
comprometeram ou possam comprometer as atividades ou metas da
parceria e de indicios de irregularidades na gestdo dos recursos, bem
como as providéncias adotadas ou que serdo adotadas para sanar os
problemas detectados;

Il — Vetado;

IV —emitir parecer técnico conclusivo de analise da prestagao de contas
final, levando em consideracdao o conteudo do relatério técnico de
monitoramento e avaliagao de que trata o art.59;

V — disponibilizar materiais e equipamentos tecnoldgicos necessdrios as
atividades de monitoramento e avalia¢do. (grifo nosso)

E o principal responsédvel pela andlise da execugdo do projeto, conforme o

MROSC:
Av. Sete de Setembro, 1546 — Centro Secretaria de
69005-141 Manaus — Amazonas — Brasil cultura e Economia

Tel.: 92 3131-2450 s o
www.cultura.am.gov.br Crlat“’a


http://www.cultura.am.gov.br/

Ainda:

Av. Sete de Setembro, 1546 — Centro
69005-141 Manaus — Amazonas — Brasil
Tel.: 92 3131-2450
www.cultura.am.gov.br

& AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Art.64. A prestacao de contas apresentada pela organizacao da sociedade
civil devera conter elementos que permitam ao gestor da parceria avaliar
o andamento ou concluir que o seu objeto foi executado conforme
pactuado, com a descricdo pormenorizada das atividades realizadas e a
comprovacdo do alcance das metas e dos resultados esperados, até o
periodo de que trata a prestacdo de contas.

Art.66. A prestacdo de contas relativa a execucdo do termo de
colaboragdo ou de fomento dar-se-a mediante a analise dos documentos
previstos no plano de trabalho, nos termos do inciso IX do art.22, além
dos seguintes relatdrios:

| — relatdrio de execucdo do objeto, elaborado pela organizacdo da
sociedade civil, contendo as atividades ou projetos desenvolvidos para o
cumprimento do objeto e o comparativo de metas propostas com os
resultados alcangados;

Il — relatério de execucgdo financeira do termo de colaboracdo ou do
termo de fomento, com a descricdo das despesas e receitas efetivamente
realizadas e sua vinculacdo com a execucdo do objeto, na hipdtese de
descumprimento de metas e resultados estabelecidos no plano de
trabalho.

Pardgrafo Unico. A administracdo publica devera considerar ainda em sua
analise os seguintes relatdrios elaborados internamente, quando houver:

| —relatério de visita técnica in loco eventualmente realizada durante a execucgdo

da parceria;

Il — relatdrio técnico de monitoramento e avaliacdo, homologado pela
comissdo de monitoramento e avaliacdo designada, sobre a
conformidade do cumprimento do objeto e os resultados alcangados
durante a execugdo do termo de colaboragdo ou de fomento.

Art.67. O gestor emitira parecer técnico de analise de prestacdo de contas
da parceria celebrada.

§12 No caso de prestagdao de contas Unica, o gestor emitira parecer
técnico conclusivo para fins de avaliagdo do cumprimento do objeto.

§29 Se a duragdo da parceria exceder um ano, a organizagao da sociedade
civil devera apresentar prestagdo de contas ao fim de cada exercicio, para
fins de monitoramento do cumprimento das metas do objeto.

§32 Revogado.

§49 Para fins de avaliagdo quanto a eficacia e efetividade das agdes em
execuc¢ao ou que ja foram realizadas, os pareceres técnicos de que trata
este artigo deverdo, obrigatoriamente, mencionar:

Secretaria de
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| — os resultados ja alcancados e seus beneficios;
Il — os impactos econdmicos ou sociais;
IIl — o grau de satisfagdo do publico-alvo;

IV — a possibilidade de sustentabilidade das a¢Ges apds a conclusdo do
objeto pactuado.

O Parecer deve concluir, nos termos do artigo 69, §52 do MROSC,
alternativamente, pela:

| —aprovacado da prestacdo de contas;
Il —aprovacado da prestacdo de contas com ressalvas; ou

Il — rejeicdo da prestacdo de contas e determinacdo de imediata
instauracdo de tomada de contas especial.

Apds inclusdao do Parecer no processo, o mesmo deve ser encaminhado a Assessoria de
Controle Interno para analise da instrucdo processual. Realizada a analise, os autos retornam ao
Departamento de Controle e Fiscalizagdo para providéncias de Aprovo e envio ao e-Contas.

A aprovacdo das contas com ressalvas, possui cardter educativo e preventivo e sera
considerado na eventual aplicacdo de sangbes, nos termos do artigo 68, §12 do MROSC.

Vale ressaltar que as parcerias, por tratarem de interesse publico, podem ser 2

amplamente fiscalizadas pelos 6rgaos de controle, tanto pelos de controle interno como

pelos de controle externo. Assim, é fundamental que as OSCs mantenham a guarda dos
documentos originais relativos a execucao das parcerias pelo prazo de 10 anos, contado do dia util
subsequente ao da prestagao de contas, nos termos do artigo 68, pardgrafo Unico da Lei.

15. ACOES COMPENSATORIAS

O MROSC trouxe inovag¢do quando permite a OSC solicitar autoriza¢ao para devolugdo de
recursos por meio de agdes compensatoérias de interesse publico, mediante apresentagdo de novo
Plano de Trabalho relacionado ao objeto da parceria e a drea de atuagao da organizagao.

A autorizacdo de ressarcimento por agdes compensatdrias serd de competéncia
indelegavel do Secretdrio de Estado, em juizo de conveniéncia e oportunidade, desde que ouvido o
gestor da parceria e observado que:

° A decisdo final ndo tenha sido pela devolugdo integral dos recursos;
° Ndo tenha sido apontada, no parecer técnico conclusivo ou na
decisdo final de julgamento das contas, a existéncia de dolo ou fraude na
situacdo que levou a rejeicdo das contas;
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. O Plano de Trabalho apresentado para as acGes compensatdrias
ndo ultrapasse a metade do prazo originalmente previsto a execuc¢do da
parceria; e

° As acOes compensatdrias propostas sejam de relevante interesse
social.

Importante destacar que no novo Plano de Trabalho ndo havera cronograma de execucao
financeira, nem de desembolso, pois as a¢des serdo desenvolvidas sem qualquer repasse de
recurso, vez que a intencdo é exatamente ressarcir o erario com agbes de interesse social
desenvolvidas pela OSC.

16. SANCOES

A finalidade das san¢Oes administrativas compreende reprovar a conduta praticada pela
sancionada, desestimular a sua reincidéncia, bem como prevenir a pratica futura por outras OSCs.

As sancdes podem ter cardter preventivo, educativo, repressivo, ou podem visar 3
reparacao de danos pelos responsaveis que causem prejuizos ao erdrio. Trata-se, portanto, de um
poder-dever da Administracdo, que deve atuar para impedir ou minimizar os danos causados pelas
parcerias que descumpram obrigacdes.

A aplicacdo das sancdes deve ser precedida de processo administrativo instaurado pela
autoridade maxima do drgdo, garantida a OSC o direito a ampla defesa. O gestor da parceria pode

sugerir a aplicagdo de sang¢do, mas quem instaura o processo é 57

sempre a autoridade maxima.

O Decreto Federal n? 8.726/2016 em seu artigo 71, enumera as san¢des que podem ser
aplicadas a OSC:

Art. 71. Quando a execucdo da parceria estiver em desacordo com o plano
de trabalho e com as normas da Lei n? 13.019, de 2014 , e da legislacdo
especifica, a administracdo publica federal podera aplicar a organizacdo
da sociedade civil as seguintes san¢des:

| - adverténcia;
Il - suspensdo tempordria; e
[l - declaragao de inidoneidade.

§ 12 E facultada a defesa do interessado no prazo de dez dias, contado da
data de abertura de vista dos autos processuais.

§ 22 A sangdo de adverténcia tem carater preventivo e sera aplicada
quando verificadas impropriedades praticadas pela organizacdo da
sociedade civil no ambito da parceria que ndo justifiquem a aplicagdo de
penalidade mais grave.

§ 32 A sanc¢do de suspensao temporaria serd aplicada nos casos em que
forem verificadas irregularidades na celebragdo, execucdo ou prestagao
de contas da parceria e n3o se justificar a imposi¢dao da penalidade mais
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grave, considerando-se a natureza e a gravidade da infracdao cometida, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou
atenuantes e os danos que dela provieram para a administracdo publica
federal.

§ 42 A sancdo de suspensdo temporaria impede a organizacdo da
sociedade civil de participar de chamamento publico e celebrar parcerias
ou contratos com érgdos e entidades da administracdo publica federal por
prazo nao superior a dois anos.

§ 52 A sancao de declara¢ao de inidoneidade impede a organizacao da
sociedade civil de participar de chamamento publico e celebrar parcerias
ou contratos com érgdos e entidades de todas as esferas de governo,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a
penalidade, que ocorrerd quando a organizacdo da sociedade civil
ressarcir a administracdo publica federal pelos prejuizos resultantes, e
apods decorrido o prazo de dois anos da aplicagdo da san¢do de declaracdo
de inidoneidade.

§ 62 A aplicacdo das sangdes de suspensdo temporaria e de declaragao de
inidoneidade é de competéncia exclusiva de Ministro de Estado. (grifo
Nnosso)

Antes da aplicagdo da sancdo, sera facultado a OSC a defesa, no prazo de 10 dias a
contar do recebimento da notificagdo.

A decisdo administrativa sancionadora cabe recurso administrativo, no prazo de

10 dias, contados da data da ciéncia da decisdo, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 2 anos
da aplicagdo da penalidade. Em caso de sang¢do de suspensdo temporaria e de declaragdo de
inidoneidade, o recurso cabivel é o pedido de reconsideracao.

Prescrevem no prazo de 5 anos, contados a partir da data da apresentagdo da prestagao
de contas, a aplicagdo de penalidade decorrente de infragao relacionada a execugdo da parceria. A
prescri¢ao sera interrompida com a edigdo de ato administrativo voltado a apurag¢do da infragao.
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PERGUNTAS FREQUENTES

Como é feita a formalizagao da parceria?

As parcerias serdo formalizadas mediante celebracdo de termo de colaboracdo, de termo de
fomento ou de acordo de cooperagao, conforme o caso, que deve possuir a descricdo do objeto
pactuado, as obrigacOes das partes, a vigéncia e as hipdteses de prorrogacao, além de outras
disposicdes. O Plano de Trabalho integra esse instrumento juridico como anexo.

E possivel pagar a uma equipe de trabalho com recursos da parceria?

Sim. O MROSC prevé o pagamento da equipe envolvida na parceria, reconhecendo que os custos
gerados pelo projeto ou atividade devam ser cobertos pelo préprio projeto ou atividade. O
pagamento pode ocorrer nos casos de funciondrios anteriormente contratados pela OSC, com
carteira assinada, que podem ser alocados, integral ou proporcionalmente, para atuar na parceria.
Nesse caso, deve-se observar a proporcionalidade da remuneracdo em relacdo a carga horaria
dedicada pelo funciondrio a execucdo do objeto da parceria.

Ha ainda a hipdtese da contratacdo de terceiros, sejam eles pessoas fisicas contratadas como
prestadores de servicos autbnomos ou pessoas juridicas contratadas para fornecimento de bens ou
prestacdo de servicos especificos.

O pagamento so6 é possivel pelo periodo da vigéncia da parceria e nos termos do plano te 29

trabalho aprovado.

Quais sdo as despesas que ndo podem ser utilizadas com recursos da parceria?

Ndo podem ser usados recursos com finalidade alheia ao objeto da parceria e ndo se pode, a
qualquer titulo, pagar a servidor ou empregado publico com recursos da parceria, salvo nas
hipdteses previstas em lei especifica ou na Lei de Diretrizes Orgamentarias.

O gerenciamento administrativo e financeiro dos recursos da parceria sera de responsabilidade
exclusiva da OSC, a qual tem autonomia para escolher os fornecedores que contratard, utilizando
métodos tipicos da iniciativa privada, desde que os custos sejam compativeis com os valores de
mercado.

Deve ser exigida contrapartida da OSC?

A Lei MROSC define que a exigéncia de contrapartida para a realiza¢gdo da parceria é facultativa e
deve estar prevista no edital de chamamento publico. No caso em que for necessario contrapartida,
deve ser no formato de bens ou servigos economicamente mensuraveis, ndo sendo permitida a
exigéncia de contrapartida financeira.
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A inexisténcia de chamamento publico afasta as outras disposicoes da Lei e do Decreto MROSC?

N3o. A configuracdo de hipdteses de nado aplicacdo da exigéncia de chamamento publico, de
dispensa ou de inexigibilidade ndo afasta a aplicacdo dos demais dispositivos da Lei e do Decreto,
em especial a das regras referentes as fases de execucdo da parceria e prestacdo de contas.

E obrigatéria a confec¢do dos documentos de acordo com os modelos do Manual?

N3do. Recomenda-se o uso dos modelos anexos ao manual visando a padronizagao e a celeridade
nas analises processuais, contudo sua utilizacdo ndo é obrigatdria, pois os atos do processo
administrativo sé dependem de forma determinada nos casos em que a lei expressamente a exigir.

A OSC podera se comunicar com a Administragao Publica via e-mail?

Sim. O correio eletrénico serad a via de comunicacao preferencial, em observancia aos principios
constitucionais da eficiéncia e da duracdo razoavel do processo e nos casos em que a comunicacao
por correio eletrénico produzir efeitos juridicos, tais como notificagbes, abertura de prazo ou
alteracdo de Plano de Trabalho. Cépia da correspondéncia deve ser inserida no processo.

30
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ANEXO |

CHECKLIST PARA CELEBRAGAO DA PARCERIA

ITEM

DOCUMENTO Fls.

OBSERVACOES

01

Oficio de solicitagdo, conforme
Modelo 01

02

Plano de Trabalho nos termos do
art.22 da Lei.

conforme Modelo 02

° Obrigatdrio (Fisico e SISCONV,
assinatura com data dos participes);

° Caso haja acGes que demandardo

pagamento em espécie, necessario
apresentar justificativa no plano de
trabalho, que poderd estar relacionada,
dentre outros motivos, com: | — o objeto
da parceria, Il — a regido onde se
desenvolverao as a¢es da parceria, ou lll
— a natureza dos servicos a serem
prestados na execucdo da parceria;

° Quando se tratar de obra,
apresentar em conjunto, o Projeto
Basico.

03

Registro do CNPJ para confirmar
constituicdo de pelo menos 2 anos, nos
termos do art.33, inciso V, alinea a, da Lei.

04

Cdépia da Escrituragdao Contabil da
entidade nos termos do art.33, inciso IV
da Lei.

° Pecas (Balango Patrimonial,
DRE, DMP, DFC, DOAR, Notas
Explicativas)

05

Copia do Estatuto Registrado e de
eventuais alteragoes (Art.33,34, Lei)

[ Desde que prevejam
expressamente:

- objetivos voltados a promogdo de
atividades e finalidades de relevancia
publica e social;
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- que, em caso de dissolucado da entidade,
o respectivo patrimoénio liquido seja
transferido a outra pessoa juridica de
igual natureza que preencha os requisitos
desta lei e cujo objeto social seja,
preferencialmente, o mesmo da entidade
extinta;

° Na celebracdo de acordo de
cooperacdo, sera exigido apenas a
primeira previsao expressa acima;

° Tratando-se de  organizagao
religiosa, ndo ha exigéncia de previsao
expressa;

06

Ata de elei¢do do quadro dirigente
atual (Art. 34, V, Lei)

° Registrada em cartério

07

Relagdo nominal atualizada dos
dirigentes da entidade nos termos do
art.34, inciso VI da Lei.

° Informacoes obrigatdrias
(Nome, endereco, RG com drgao
expedidor e CPF)

08

Comprovacgao de endere¢o da entidade
nos termos do art.34, inciso VIl da Lei.

° Exemplos (contas de consumo,
contrato de aluguel ou termo de cessao
com firma reconhecida em cartério)

09

Comprovacao de experiéncia prévia do
objeto da parceria ou de natureza
semelhante de, no minimo 01 ano de
capacidade técnica e operacional, nos
termos do art.26, inciso Ill, do Decreto n®
8.726/2016.

° Exemplos  (instrumentos de
parceria firmados com drgdos e
entidades da administracdo publica,
organismos internacionais, empresas ou
outras organiza¢des da sociedade civil;
relatérios de atividades com

comprovacao das acoes
desenvolvidas; publica¢des,
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pesquisas e outras formas de producao
de conhecimento realizadas pela
organizacao da sociedade civil ou a
respeito dela; declaracdes de experiéncia
prévia e de capacidade técnica no
desenvolvimento de atividades ou
projetos relacionados ao objeto da
parceria ou de natureza semelhante,
emitidas por drgaos publicos, instituicdes
de ensino, redes, organizacbes da
sociedade civil OU prémios de relevancia
recebidos no Pais ou no exterior)

10

Declaragdo  sobre  existéncia de
instalacdes e outras condigdes materiais
nos termos do art.26, inciso X, do Decreto
n? 8.726/2016

conforme Modelo 03

11

Declaracio de adimpléncia junto a
Administragdo Financeira Integrada (AFl)
e ao Tribunal de Contas do Estado do
Amazonas (TCE-AM)

conforme Modelo 04

12

Declaragdo de que a Instituicao esteja
regular com Presta¢bes de Contas de
ajustes anteriormente celebrados com a
Administracdao Publica nos termos do
art.39, inciso Il da Lei.

° Pecas (Certiddo emitida pelo
TCE/AM acerca da adimpléncia da
organizacao e do representante legal,
ambas com emissdo inferior a 30 dias) e
entregue pela organizagdo;

° E, espelho AFI a ser instruido pela
Secretaria.

13

Declaragao de inexisténcia de
impedimentos nos termos do art.39 da
Lei.

conforme Modelo 05

14

Documentos Pessoais do
Representante Legal (cédula de
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identidade, CPF e comprovante de
residéncia)

° Comprovante com validade de até
03 (trés) meses, antes da apresentacao.

° Caso ndo tenha comprovante de
residéncia em seu nome, devera
apresentar declaragao do

responsavel pelo imével informando que
reside no local. Conforme Modelo 06

(] PROCURACZ\O, se for o caso, com

copia da cédula de identidade, CPF e
comprovante  de residéncia  do
procurador.

15

Prova de Regularidade Fiscal (Certidoes Negativas) — art. 34, da lei federal n.

13.019/2014

Todas as certiddes devem estar validas e validadas na data da emissdo da nota de

empenho.

15.1

FAZENDA FEDERAL: Receita Federal e
Divida Ativa da Unido (certiddo conjunta).

15.2

SEGURIDADE SOCIAL: Fundo de
Garantia de Tempo de Servigo (FGTS).

153

FAZENDA ESTADUAL: Secretaria de
Estado da Fazenda (SEFAZ).

154

FAZENDA MUNICIPAL: do domicilio ou
sede do Convenente ou outra
equivalente, na forma da lei

15.5

JUSTICA DO TRABALHO: Ministério do
Trabalho (MT)

16

Comprovante de abertura da conta
bancaria especifica

° Termo de abertura com
extrato zerado

° Conta bancaria em banco
publico (Banco do Brasil, CEF)

17

Orgcamentos / Propostas: no minimo, 03
(trés) orcamentos de  empresas
devidamente habilitadas para o
fornecimento de  materiais e
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prestacdo de servicos, com cépia do
cartdao de CNPJ das mesmas.

° As  propostas devem  ser
apresentadas em: papel timbrado das
empresas, contendo CNPJ, original com
os carimbos, assinatura do responsavel
pelas informac¢des da cotacdo e periodo
de validade dos precos.

Mapa Comparativo Dos Pre¢os Dos
Orgcamentos Apresentados,
contendo: o nome das empresas (com
CNPJ), valor cotado e o melhor orcamento
apresentado.

° Dispensa apresentagdo no caso
de contratagbes com base em
exclusividade conforme Modelo 07

Parecer Técnico, nos termos do artigo 35,
V, da Lei n.13.019/2014

° Designacdo do Gestor da Parceria

18 o Designacdo da Comissdo de
Monitoramento e Avaliacdo da Parceria

Conforme Modelo 08

Declarag¢ao do Gestor indicado acerca do
19 | ndo impedimento legal

Conforme Modelo 09

Parecer De Aprovagcdo Do Plano De
20 | Trabalho pelo setor de Prestagao De
Contas

Parecer Juridico, nos termos do

21 artigo 35, VI, da Lei n.13.019/2014
Do Chamamento
22 ° Acostar Publicacao no site do
orgdo

23 Minuta Termo de Parceria

24 | Disponibilidade Orgamentaria

25 EMENDA PARLAMENTAR/BANCADA
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Apresentar status Homologada

26 Declaracao de Impacto Financeiro

27 | Autorizo da Autoridade Competente

28 Nota de Empenho

29 Termo de Parceria Formalizado

TRANSPARENCIA

° Diario Oficial do Estado do

30 Amazonas (DOE/AM): Extrato do Termo

° Publicidade junto ao site do érgao

OBSERVAGOES / RECOMENDAGOES:
Na impossibilidade do atendimento de qualquer item, apresentar justificativa.

Na necessidade de substituir documentacdo, usar o desentranhamento dos
documentos substituidos ou relacionar em certidao de substituicao.
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ANEXO II
CHECKLIST Prestagao de Contas

Item Documento Fls. Observagoes

1 Oficio de encaminhamento da
Prestacdo de Contas

2 Relatério de Execucdo do Objeto,
contendo lista das atividades
executadas e comparativo com as
metas previstas no Plano de
Trabalho, nos termos do art.66 do
MROSC

3 Relatério da Transferéncia
Voluntaria

4 Relatdrio de Execucdo Financeira,
guando for o caso, nos termos do
art.66 do MROSC

5 Planilha de execucdo da receita e
despesa, assinada pelo
representante e contador

6 Planilha de conciliagdo bancaria

7 Extrato completo da
movimentac¢do financeira da conta
vinculada ao Termo

8 Extrato completo com a
demonstragdo dos rendimentos da
aplica¢do financeira

9 Termo de Encerramento da conta
bancaria vinculada ao Termo

10 Relagdo detalhada dos
pagamentos efetuados

11 Relacdo de Bens

12 Notas Fiscais com atesto de
recebimento/execucdo, emitida em
nome da entidade convenente,
identificando seu CNPJ, nimero do
termo celebrado

13 Comprovantes das transferéncias
bancarias realizadas
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14

Recibo emitido pelos
fornecedores  contratados para
execucdo do objeto

15

Comprovacdo de que a OSC divulga a
parceria celebrada com a
Administracdo Publica

16

Relatdrio Técnico de
Monitoramento e Avaliagdo elabora
pelo Gestor + Homologacdo da
Comissdo de Monitoramento
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FLUXOGRAMA DE CELEBRACAO DE
PARCERIA - LEI N® 13.019/2014

Protocolo Fisico ou e-mail:
protocolo@cultura.am.gov.br

Instruir com homologagéo e
solicitacdo de credito,
v Emenda Emendas guando se’trflatar de data DAF
— Parlamentar/Bancada | parlamentares | proxima
>
Gabinete ou
' I' 3
> Secretario Gestor
Emendas (aprovacéo do plano,
Pendéncias na DECOF R ACI Parllalimnent.ares disponibi!idadhe-crédito DAF
documentacio (diligéncias e autorizacao para ’
G necessarias) emisséao de
o empenho)
Comunlcagao Plano Aprovado e - J
{:l),mto ao informar vigéncia
arceiro das propostas
Privado
DECOF
y Parecer, indicagéo do Para conhecimento e | (celebrac&o,
Gestor. Acompanhar download doTermo e publlcaqao
= = DOE e site,
Prestacio de Declaracao de néo F’|6}ﬂ0 de Trabalho, arquivamento)
— Contas impedimento do apos devolver para q
Pendéncias na Gestor designado. DECOF
documentacao - »| Setor Técnico

Gestor
vinculado ao
Termo




Protocolo
Prestacéo de
Contas
Lein®
13.019//2014

FLUXOGRAMA

PRESTACAO DE CONTAS LEI N° 13.019/2014

Contas

Y

Prestacao de
Contas - PC
para Termo de
Aprovo e Oficio

DECOF para Gestor para Presidente 20 & 39 Membro
instrucdo dos emissao do Comissdo para da Comissio
| documentos f———p| Relatorio emissdo do  fp{ hara assinatura DECOF
pertinentes a Técnico de Termo de do Termo de
celebracéo Monitoramento Homologacao Homologacao
| e Avaliacao
A
Y
Comunicactes
junto ao Ente
guando
necessario
Gestor para Assessoria de
emisséo do Controle - ACI Secretario
Parecer p| INtErno para  pe————p DECOF  }——»| Gestor para DECOF
Conclusivo da analise Aprovo Final
Prestacao de processual

A

Prestacédo de
Contas para
analise

\

Comunicacgdes
junto ao Ente
quando
necessario

3’

Prestacao de
Contas para
envio e-Contas
e arquivo
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Modelo 01
Usar Timbre da OSC

OFICIO DE SOLICITAGAO PARA CELEBRAGAO DO TERMO DE
PARCERIA

Oficio n. /20

Local-UF, de de 20

Ao Excelentissimo Senhor
MARCOS APOLO MUNIZ DE ARAUJO
Secretario de Estado de Cultura e Economia Criativa do Estado do Amazonas

Manaus-AM

Senhor,

Ao cumprimentar cordialmente Vossa Exceléncia, apresentamos o projeto da Entidade
[identifica¢do da organizac¢do da sociedade civil — OSC, com CNPJ e enderego] visando celebrar
parceria para a consecucao de finalidade de interesse publico, no valor de (descrever o valor),

cujo objeto sera (descrever o objeto).

Sem mais para o momento, nos colocamos a disposicdo para quaisquer
esclarecimentos.

Atenciosamente,

(Nome e Cargo do Representante Legal da OSC)
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PLANO DE TRABALHO

1. DADOS CADASTRAIS DO PARCEIRO PRIVADO

Nome

Indicar o nome da Organizacdao Proponente

CNPJ

Indicar o

numero de
inscricdo da Organizacdo
Proponente no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica no
Ministério da Fazenda

Endereco

Indicar o endereco completo da Organizacdo Proponente
(rua, numero, bairro).

E-mail

Indicar o endereco eletrénico da
Organizacao Proponente.

Municipio UF

Indicar o municipio onde esta Sigla da

localizada Organizagao unidade da

Proponente. federacdo
(Estado).

CEP

Cédigo do
enderecamento
postal do
municipio.

Telefone

Mencionar
no minimo
03 numeros
de contato
da
Organizacao
Proponente.

Dados Bancarios

Banco: Agencia: Conta Bancdria criada para a parceria

Nome do Representante Legal

Indicar o nome do (a) responsavel da Organiza¢do Proponente ou do representante legal.

CPF RG Orgao Expedidor Cargo
Registrar o nimero da Registrar o numero do Indicar a sigla do Indicar a
inscricao do CPFdo registro geraldo orgaoexpedidor. fungdo do
responsavel pela responsavel pela responsavel
Organizac¢do Proponente. Organizagdo Proponente. pela
Organizagao
Proponente.
Enderego Contato CEP
Indicar o endere¢o completo do responsavel(rua, nimero,| Mencionaro domicilio do
bairro). numero de responsavel.
contato.
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2. REPRESENTANTE PARA
Nome
Indicar o nome do (a) Representante.
Cargo N° Matricula
Informar o cargo dentro da Organizacdo Proponente Indicar o nimero
Enderego eletrénico Contato telefonico
Indicar e-mail institucional Indicar nUmero e ramal se necessario

3. DESCRICAO DO HISTORICO DA ORGANIZACAO

Descrever aevolugéo dos trabalhos realizados, principalmente aqueles relacionados ao objeto
em questao:

4. HISTORICO E RELAGCAO DAS ATIVIDADES

4.1 Informar um breve histérico da Organizacdo Proponente e as atividades
desenvolvidas, principalmente de eventos semelhantes nos ultimos dois anos:

5. DESCRICAO DO
OBJETO

JUSTIFICATIVA PROPOSICAO:

PERIODO DE Inicio: més/ano Término: més/ano
EXECUCAO
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RELEVANCIA DA PROPOSICAO:
PUBLICO ALVO:
6. CRONOGRAMA DE EXECUCAO DAS ATIVIDADES (Metas e etapas
Meta Etapa Especificagao Indicar Fisico Duragao
descrigao descricao das atividades Unid. Quant. Inicio Término
Registrara | Registrar
data a data
referente referent
ao inicio eao
da término
execugao da
da etapa. execugao
Ex.: da etapa.
Més/Ano Ex.:
Més/Ano
PLANO DE APLICACAO - DETALHAMENTO DAS
7.
Natureza da Despesa (Classificagdo) Indicar Fisico Valor RS
Item| Cddigoda Especificagdao da Despesa Unid.| Quant. Unitario Total
Despesa
8. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
JANEIRO FEVEREIRO MARCO ABRIL MAIO JUNHO
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JULHO AGOSTO SETEMBRO OUTUBRO NOVEMBRO DEZEMBRO
9. DECLARAGAO DO PARCEIRO PRIVADO

Na qualidade de representante legal do parceiro privado, declaro, para fins de prova junto ao
Estado do Amazonas, para os efeitos e sob as penas da Lei, que inexiste qualquer débito de mora
ou situacdo de inadimpléncia da Organizacao Proponente com o Tesouro Estadual ou qualquer
drgdo ou entidade da administracdo publica estadual que impecaa transferéncia dos recursos.

Pede Deferimento,

Manaus, de de

Parceiro Privado

Obs.: Assinar na data de entrada do Oficio correspondente

OBSERVACAO: Quando a declaracdo prestada pelo parceiro privado datar de mais de 30
(trinta) dias,exigir-se-a a sua retificacdo para celebracdo do Termo de Parceria.

10. APROVAGCAO PELO PARCEIRO PUBLICO:
APROVADO:
LOCAL E DATA:

- / /20xx.
PARCEIRO PUBLICO:
(Representante Legal).
Av. Sete de Setembro, 1546 — Centro Secretaria de
69005-141 Manaus — Amazonas — Brasil cultura e Economia

Tel.: 92 3131-2450 - -
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Modelo 03 Usar
Timbre da OSC

DECLARAGAO DE INSTALAGOES E CONDIGOES MATERIAIS

Na qualidade de representante legal do parceiro privado, declaro para os devidos fins
DE PROVA JUNTO AO Estado do Amazonas, para os efeitos e sob as penas da Lei, que a
[identificagdo da organizagdo da sociedade civil — OSC] possui ou tem previsao de contratar ou
adquirir com recursos da parceria instalacdes e outras condicGes materiais para a realizacdo do
projeto.

Local-UF, de de 20

(Nome e Cargo do Representante Legal da OSC)

Av. Sete de Setembro, 1546 — Centro Secretaria de

69005-141 Manaus — Amazonas — Brasil H
O anas Cultura e Economia
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Modelo 04

Usar Timbre da
DECLARACAO DE ADIMPLENCIA PERANTE O TCE E AFI

Na qualidade de representante legal do parceiro privado, declaro para os fins de prova junto
ao Estado do Amazonas, para os efeitos e sob as penas da Lei, que a organizacdo da sociedade
civil [identificagdo da organizagdo da sociedade civil — OSC] estd adimplente junto a

Administracao Financeira Integrada — AFl e ao Tribunal de Contas do Estado do Amazonas — TCE.

Ainda, declaro que a OSC estd adimplente junto a qualquer 6rgdao ou entidade da

Administracdo Direta ou Indireta Federal, Estadual e Municipal.

Local-UF, de de 20

(Nome e Cargo do Representante Legal da OSC)

Av. Sete de Setembro, 1546 — Centro Secretaria de

69005-141 Manaus — Amazonas — Brasil H
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Modelo 05

Usar Timbre da OSC
DECLARAGCAO DA NAO OCORRENCIA DE IMPEDIMENTOS

Declaro para os devidos fins, nos termos do art. 39 da Lei n? 13.019, de 2014, que a
[identificagdo da organizagdo da sociedade civil — OSC]:

Estd regularmente constituida;

N3o estd omissa no dever de prestar contas de parceria anteriormente celebrada;

Nao tem como dirigente membro de Poder ou do Ministério Publico, ou dirigente de érgao
ou entidade da administracao publica da mesma esfera governamental na qual sera celebrado
o termo de parceria, estendendo-se a vedacao aos respectivos conjuges ou companheiros, bem
como parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau;

N3o teve as contas rejeitadas pela administracdo publica nos ultimos cinco anos, exceto se:

a) for sanada a irregularidade que motivou a rejei¢do e quitados os débitos eventualmente
imputados;

b) for reconsiderada ou revista a decisdo pela rejei¢ao;

C) a apreciagdo das contas estiver pendente de decisdo sobre recurso com efeito

suspensivo; Ndo foi punida com uma das seguintes sanc¢des, pelo periodo que durar a

penalidade:

a) suspensdo de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a administragdo;

b) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo publica;

C) a prevista no inciso Il do art. 73 desta Lei;

d) a prevista no inciso Ill do art. 73 desta Lei;

Ndo teve contas de parceria julgadas irregulares ou rejeitadas por Tribunal ou Conselho de
Contas de qualquer esfera da Federagdo, em decisdo irrecorrivel, nos tltimos 8 (oito) anos;

Ndo tem entre seus dirigentes pessoa:

a) cujas contas relativas a parcerias tenham sido julgadas irregulares ou rejeitadas por
Tribunal ou Conselho de Contas de qualquer esfera da Federagao, em decisdo irrecorrivel, nos
ultimos 8 (oito) anos;

b) julgada responsavel por falta grave e inabilitada para o exercicio de cargo em comissdo
ou fun¢do de confianga, enquanto durar a inabilitagdo;

C) considerada responsédvel por ato de improbidade, enquanto durarem os prazos
estabelecidos nos incisos |, Il e Ill do art. 12 da Lei n2 8.429, de 2 de junho de 1992.

Por fim, declaro que a [identificagdo da organizagdo da sociedade civil — OSC] nao

contratara, para prestagdo de servicos, servidor ou empregado publico, inclusive aquele que
exerca cargo em comissdo ou funcdo de confianga, de érgdo ou entidade da administracdo
publica estadual ou seu conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até segundo grau.

Local-UF, de de20 .

(Nome e Cargo do Representante Legal da OSC)

Av. Sete de Setembro, 1546 — Centro Secretaria de

69005-141 Manaus — Amazonas — Brasil H
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Modelo 06

DECLARAGAO DE RESIDENCIA

Eu, (nome proprietério) , nacionalidade
brasileira, portador (a) da Cédula de Identidade n® e inscrito (a) no
CPF sob o n? , declaro para devidos fins de comprovacao de
residéncia, que Senhor (a) ___ (nome da pessoa que busca comprovar a residéncia, ou seja, o
representante legal da entidade/procurador)_, nacionalidade brasileira, portador (a) da Cédula
de Identidade n? e inscrito no CPFsobon? | reside no

endereco de minha propriedade, conforme comprovante em anexo.

Assumo inteiramente a responsabilidade perante o artigo 22 da Lei n? 7.115/1983, bem
como o artigo 299, do Cddigo Penal Brasileiro, que versa sobre declarag¢oes falsas, documentos
forjados ou adulterados, constituindo em crime de falsidade ideoldgica, além disso, declaro que
estou ciente de que a inveracidade das informacGes prestadas podera indeferir o pleito.

Manaus, de de 20

Assinatura do declarante conforme Cédula de Identidade

**Apresentar copia do comprovante de residéncia acompanhado da cépia da Cédula de
Identidade do Declarante

Av. Sete de Setembro, 1546 — Centro Secretaria de
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Modelo 07
Usar timbre da OSC

MAPA COMPARATIVO DA COTACAO REALIZADA

ITEM PLANO DE TRABALHO EMPRESA COTADA VALOR DA COTAGAO
CNPJ N¢
XXX XXX XXX
MELHOR PRECO EMPRESA VENCEDORA VALOR
XXX XXX XXX

**Caso o plano contemple mais de uma empresa vencedora, relacionar as cotagdes por

item.

Cidade-UF, xx de xxxxxx de Xxxx.

Assinatura do representante legal

Av. Sete de Setembro, 1546 — Centro Secreta”a de
69005-141 Manaus — Amazonas — Brasil cultura e Economia

Tel.: 92 3131-2450
www.cultura.am.gov.br

Criativa
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Modelo 08
PARECER TECNICO
Processo n¢: Data de Emissdo:
Objeto:
Proponente:

Valor da proposta: RS xxxxxx (valor por extenso)

1 - RELATORIO

Trata-se de proposta da , para celebracao de termo de parceria
que tenha por objeto . A
entidade tem sede . 0] objetivo principal da

é . Em
conformidade com o seu objetivo, a apresenta o Plano de Trabalho

que consta nos autos.

2 - FUNDAMENTACAO

Considerando o artigo 35, V da Lei n? 13.019/2014 alterado pela Lei n2 13.204/2015, a
celebracdo e a formalizacdo do termo de colaboracdo e do termo de fomento dependerdo da
emissdo de parecer de érgao técnico da administracdo publica, que devera pronunciar-se, de
forma expressa, a respeito:

a) do mérito da proposta, em conformidade com a modalidade de parceria adotada:

Tendo em vista que se trata de parceria proposta pela , a celebragdo de
termo de fomento é realmente a modalidade adequada, conforme artigo 29, inciso VIII, da Lei
n? 13.019/2014.

b) da identidade e da reciprocidade de interesse das partes na realizagdo, em mutua
cooperagao, da parceria prevista nesta Lei;

O maior propdsito da Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa (SEC) é levar a cultura
a todos os cidaddos amazonenses. O 6rgdo foi criado em 1997, com a missdao de planejar,
elaborar, executar e acompanhar politicas culturais e artisticas, assim como a defesa e
preservacdo do patrimonio cultural, na capital e no interior do Amazonas.

Para o alcance do interesse publico, esta Secretaria tem como objetivos principais valorizar,
formatar e difundir as manifestagdes culturais e artisticas da regido, oferecendo mecanismos e
meios para os agentes, produtores e artistas de modo geral.

Neste sentido, a celebrac¢do de parceria com , tem a finalidade de
fortalecer do Amazonas por meio da realizaggo do
, de modo a garantir , a fim de complementar a

atuacdo desta Secretaria, no que tange as suas finalidades e competéncias previstas na Lei

Av. Sete de Setembro, 1546 — Centro Secretaria de
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Delegada n? 123/2019, sendo o publico-alvo

c) da viabilidade de sua execugao;

No Plano de Trabalho, apresentado por meio do Oficio , foi analisado o
cumprimento do que esta previsto no artigo 22, caput e incisos, da Lei n2 13.019/2014 alterada
pela Lei n? 13.204/2015:

1. Descri¢do da realidade que sera objeto da parceria, devendo ser demonstrado o nexo entre
essa realidade e as atividades ou projetos e metas a serem atingidas;

2. Descricdo de metas a serem atingidas, de atividades ou projetos a serem executados;

3. A previsdo de receitas e de despesas a serem realizadas na execucdo das atividades ou dos
projetos abrangidos pela parceria;

4. Forma de execucdo das atividades ou dos projetos e de cumprimento das metas a eles
atreladas;

5. Definicdo dos parametros a serem utilizados para a afericdo do cumprimento das metas.

*Caso seja necessaria adequagdo no plano de trabalho:

No Plano de Trabalho, constante nas paginas xx a xx do processo, foi identificada necessidade
de adequacgao para que haja compatibilidade com o previsto no artigo 22, caput, e incisos 1 a IV,
da Lei n213.019, de 2014 alterada pela Lei n2 13.204, de 2015 no que se refere:

d) da verificagdo do cronograma de desembolso;

Em andlise do cronograma de desembolso proposto no Plano de Trabalho foi observada
compatibilidade com o objeto proposto e com os interesses reciprocos da administragdo publica
e da organizagdo da sociedade civil.

e) da descricdo de quais serdo os meios disponiveis a serem utilizados para a fiscalizagao da
execug¢dao da parceria, assim como dos procedimentos que deveriao ser adotados para
avaliagao da execugdo fisica e financeira, no cumprimento das metas e objetivos;

Nos termos da Lei n2 13.019/2014 alterada pela Lei n2 13.204/2015, a fiscalizacdo da execugdo
da parceria serd realizada pelo Gestor da Parceria e homologada pela Comissdo de
Monitoramento. Para tanto serdo realizadas (citar se havera visita no local, produgao de
relatério fotografico, acompanhamento da divulgagao para o alcance do publico-alvo, dentre
outros, conforme o caso).

g) da designagao do gestor da parceria;

De acordo com o artigo 29, VI da Lei n213.019/2014 alterada pela Lei n2 13.204/2015, o gestor
da parceria é o agente publico responsavel pela gestdo de parceria, com poderes de controle e
fiscalizagao, sendo designado por ato publicado em meio oficial de comunicagao. Fica, portanto,
indicado(a) o (a) servidor(a) , como gestor (a) da parceria, cargo: ,
matricula n2, inscrita no CPF sob o n2, com endereco eletrénico:

Av. Sete de Setembro, 1546 — Centro Secretaria de
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h) da designag¢ao da comissao de monitoramento e avaliagdo da parceria;

Consoante o disposto no artigo 22, Xl da Lei n? 13.019/2014 alterada pela Lei n? 13.204/2015, a
Comissdao e Monitoramento e Avaliacao é o drgao colegiado destinado a monitorar e avaliar as
parcerias celebradas com organizacdes da sociedade civil mediante termo de colaboracdao ou
termo de fomento e deve ser constituido por ato publicado em meio oficial de comunicacdo.
Fica, portanto, designada a Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo, nomeada por meio da
Portaria n° 240/2022/SEC/GS Area Administrativa OU 241/2022/SEC/GS Demandas Diversas
OU 242/2022/SEC/GS Area de Obras e Servigos de Engenharia OU 243/2022/SEC/GS Eventos

**As portarias seguem em conjunto para identificarem os servidores que as compdem e sua
devida area.

3 - CONCLUSAO

Com base nesses fundamentos, por considerar que a parceria proposta atende aos requisitos
técnicos exigidos pela Lei n°® 13.019/2014, conclui-se pela possibilidade de celebracdo da
parceria (com ou sem ressalvas — por favor, colocar a opgdo adequada ao caso) entre a
Secretaria de Cultura e Economia Criativa e a

para a execu¢do do Plano de Trabalho proposto.

Nome do Servidor
Setor ou Departamento

Funcéo / Matricula

Av. Sete de Setembro, 1546 — Centro Secretaria de
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Modelo 09

DECLARAGAO DO GESTOR INDICADO PARA O ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGCAO DA
EXECUGAO DA PARCERIA

DECLARO para os devidos fins, junto ao Governo do Estado do Amazonas por
intermédio de sua Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa — SEC, que, nos ultimos
cinco anos, ndo mantive relagdo juridica com a organizagdo da sociedade civil que esta

solicitando parceria (art. 35, §62, da Lei n° 13.019/2014).

Manaus, de de

Nome do Servidor
Setorou
Departamento

Funcdo / Matricula

Av. Sete de Setembro, 1546 — Centro Secretaria de
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Modelo 10
Usar Timbre da

Oficio N 2

Manaus, xx de xxxx de 20xx.

Senhor

MARCOS APOLO MUNIZ DE ARAUJO

Secretdrio de Estado de Cultura e Economia Criativa Av.
Sete de Setembro, 1546, Centro, CEP 69.005-141 Manaus -

Amazonas.

Senhor Secretario,

Ao cumprimenta-lo cordialmente, solicitamos a Vossa Senhoria, a liberagao do recurso
estabelecido na celebracdo do Termo de Fomento ou Colaboragdo n2 xx/xxxx — SEC, consoante
cronograma de desembolso aprovado.

A quantia perfaz o montante de RS xx,xx (por extenso), para fins de atendimento do
objeto XXXXXXXXXXXX.

Atenciosamente,

XXXXXXXX

Assinatura Representante Legal

Av. Sete de Setembro, 1546 — Centro Secretaria de
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Modelo 11
Usar Timbre da

RECIBO

RS xx,xx

RECEBEMOS da SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA -

SEC, a importancia de RS XX,XX (por extenso), referente a liberacdo do recurso oriundo do
Termo de Fomento ou Colaboracdo n? xx/xxxx-SEC, através da Nota de Empenho n2 xxxxx de
XX.XX.XXXX, que tem por objeto XXxxxx.

XXXXXXXXXXXXX

Assinatura Representante Legal
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Modelo 12
RELATORIO TECNICO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO DA PARCERIA

Secretaria/Orgdo Gestor: Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa.

Processo n2: Data de Emissao:

Data Recebimento da Prestacdo de Contas:

Objeto da Parceria:

Nome da OSC:

Instrumento: Termo de Fomento ou Colaboragao n2

Vigéncia:

1 - RELATORIO

O presente relatério se refere ao Termo de ne
firmado entre o Estado do Amazonas/Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa e a
Organizacgdo da Sociedade Civil (OSC): , com CNPJ sob o

n2 00.000.000/0001-00, de acordo com as disposi¢cdes da Lei n? 13.019/2014.

Em conformidade com a legislacdo pertinente, o objetivo é analisar a conformidade do
cumprimento do objeto e os resultados alcancados durante a execuc¢do do termo supra citado
(art. 59, § 19, incisos |, I1, 1ll, V e VI e art. 66, paragrafo Unico, inciso I, da Lei n2 13.019/2014),
referente a parceria firmada no exercicio de

2 — ANALISE TECNICA

Considerando o artigo 59, caput, § 19, e incisos, da Lei n? 13.019/2014 alterado pela Lei n®
13.204/2015, a administracdo publica emitird relatério técnico de monitoramento e avaliacdo
de parceria celebrada mediante termo de colaboragdo ou termo de fomento e o submeterd a
comissdo de monitoramento e avaliagdo designada, que o homologard, independentemente da
obrigatoriedade de apresentagao da prestacdo de contas devida pela organizagao da sociedade
civil.

Descrigao sumaria das atividades e metas estabelecidas.

(inciso I, do § 19, art. 59, da Lei n2 13.019/2014)

As metas gerais presentes no plano de trabalho sao as seguintes: Meta 1:

Para atingir os objetivos e metas previstos foram desenvolvidas as seguintes

Av. Sete de Setembro, 1546 — Centro Secretaria de
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atividades/acdes:

Andlise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do beneficio social
obtido em razdo da execugdo do objeto até o periodo, com base nos indicadores estabelecidos
e aprovados no plano de trabalho.

(inciso Il, do § 19, art. 59, da Lei n2 13.019/2014)

(Ex.: as metas e objetivos foram totalmente cumpridos? Qual foi o impacto do beneficio social
com a realizacdo do objeto? Em caso de resposta negativa, justificar e apontar as medidas
adotadas pelos interessados na tentativa de cumpri-los).

Valores efetivamente transferidos pela administracdo publica.

(inciso lll, do § 12, art. 59, da Lei n2 13.019/2014)

O valor repassado foi de RS (valor por extenso)

Andlise dos documentos comprobatdrios das despesas apresentados pela organizagdo da
sociedade civil na prestacdo de contas, quando ndo for comprovado o alcance das metas e
resultados estabelecidos no respectivo termo de colaboraciao ou de fomento.

(inciso V, do § 19, art. 59, da Lei n? 13.019/2014)

Considerando as metas executadas, encaminha-se os autos para o setor técnico de Presta¢do de
Contas para a analise dos documentos comprobatérios das despesas apresentadas pela
Entidade.

Andlise de eventuais auditorias realizadas pelos controles interno e externo, no ambito da
fiscalizacdo preventiva, bem como de suas conclusdes e das medidas que tomaram em
decorréncia dessas auditorias.

(inciso VI, do § 19, art. 59, da Lei n2 13.019/2014)

Ndo consta no processo da presente parceria nenhuma auditoria realizada.

A parceria celebrada com a administragao publica foi divulgada na internet e em locais
visiveis da sede social e dos estabelecimentos em que exerce suas a¢oes?

(art. 11, da Lei n? 13.019/2014)

Em caso afirmativo, descrever como foi a divulgacdo e colocar em anexo impressdo da pagina,
fotos dos locais com as informacdes da parceria, dentre outros.

NOTA: No caso de parcerias financiadas com recursos de fundos especificos, o monitoramento e
a avaliagdo serdo realizados pelos respectivos conselhos gestores, respeitadas as exigéncias da
Lei (§22, do art. 59, da Lei n2 13.019/2014).
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3 — CONCLUSAO

Por todo o exposto nas descri¢cdes relatadas e nas andlises realizadas, foi possivel concluir que a
Organizacdao da Sociedade Civil conseguiu comprovar o alcance das metas e resultados
estabelecidos no Plano de Trabalho e no Termo de Fomento ou Colaboragao.

4- LISTA DE ANEXOS Ex.:

4.1 — Relatorio de visita no local (com fotos);
4.2 — E-mails;

4.3 — Ata de reunido;

4.4 _ Divulgacio da Parceria;

4.5 _ Listas de presenca.

Elaborado e Enviado para analise e homologac¢ido da Comissdo de Monitoramento e
Avaliacgdoem: [ [/

Nome do Gestor da Parceria Matricula
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Modelo 13

RELATORIO DE VISITA TECNICA IN LOCO

Secretaria/Orgédo Gestor: Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa.

Processo n9:

Data de Emissao:

Valor efetivamente transferido até a data de emissdo deste Relatério: RS

Objeto da Parceria:

Nome da OSC:

Instrumento: Termo de Fomento ou Colaboragao n2

Vigéncia:

VISITA TECNICA

OBJETO DA PARCERIA

[INDICAR RESUMIDAMENTE O OBJETO DA
PARCERIA]

DATA DA VISITA

S

LOCAL DA VISITA

FATOS OBSERVADOS DURANTE A VISITA
TECNICA

[APRESENTAR AS OBSERVAGOES
RELEVANTES DURANTE A REALIZACAO DE
VISITAS TECNICAS, TAIS COMO PESSOAS
PRESENTES, ATIVIDADES QUE ESTAVAM
SENDO DESENVOLVIDAS NO MOMENTO DA
VISITA, VERIFICAGAO DOS ITENS DO PLANO
DE TRABALHO, ENTRE OUTROS, INDICANDO
DIFICULDADES DO GESTOR NO
MONITORAMENTO DA PARCERIA]

CONCLUSOES

[OBSERVACOES FINAIS DO RELATORIO]

Av. Sete de Setembro, 1546 — Centro
69005-141 Manaus — Amazonas — Brasil
Tel.: 92 3131-2450
www.cultura.am.gov.br

Secretaria de
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Criativa
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LISTA DE ANEXOS

[REGISTRO FOTOGRAFICO OU AUDIOVISUAL; OUTROS ANEXOS PERTINENTES. NO CASO DE
INEXISTENCIA DE REGISTRO FOTOGRAFICO OU AUDIOVISUAL, O GESTOR OU COMISSAO
GESTORA DEVE APRESENTAR DECLARAGAO ATESTANDO A VERIFICAGAO DOS ITENS
PREVISTOS NO PLANO DE TRABALHO]

Nome do Gestor da Parceria

Matricula n°
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HOMOLOGAGAO DA COMISSAO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO DA PARCERIA

A Comissdao de Monitoramento e Avaliagao, com base no artigo 59, caput, da Lei n?
13.019/2014, e constituida por meio da Portaria n° 240/2022/SEC/GS Area Administrativa OU
241/2022/SEC/GS Demandas Diversas OU 242/2022/SEC/GS Area de Obras e Servigos de
Engenharia OU 243/2022/SEC/GS Eventos, responsavel por monitorar e avaliar o cumprimento
do objeto da presente parceria, ndo havendo apontamentos complementares, APROVA e
HOMOLOGA o Relatdrio Técnico de Monitoramento e Avaliacdo.

Manaus, de de

Nome

Membro Presidente da Comissdao de Monitoramento e Avalia¢do da Parceria

Matricula

Nome

Membro da Comissdo de Monitoramento e Avaliacao da Parceria

Matricula

Nome

Membro da Comissao de Monitoramento e Avalia¢do da Parceria

Matricula
Av. Sete de Setembro, 1546 — Centro Secreta”a de
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Termo de Fomento ou
Colaboragdo n?

Assunto

Prestacdo de Contas

Objeto

Valor Global

Parceiro Publico

SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA EECONOMIA
CRIATIVA -SEC

Responsavel

Marcos Apolo Muniz de Araujo

Parceiro Privado

Responsavel

Processo n2

Vigéncia

Prestou contas em

PARECER N2 xx/2023 — SEC/DECOF/PRESTAGAO DE CONTAS

O presente tem por finalidade a analise contabil da Prestagdo de Contas da Parcela
Unica do Termo de Fomento ou Colaboragdo n2 xx/20xx-SEC, celebrado entre o Governo do
Estado, por intermédio da Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa -
denominada de Parceiro Publico, e NOME ENTIDADE, denominada de Parceiro Privado,
representada por seu presidente, o (a) Sr(a). NOME REPRESENTANTE.

O referido Termo apresenta vigéncia correspondente ao periodo de xx/xx/xx a
xx/xx/xx, considerando sua celebrag¢do/prorrogacdo.

Conforme extrato de empenho apresentado, a liberagdo do recurso se deu em
xX/xx/xx no valor de RS xx,xx (por extenso).

EM ANALISE.

Av. Sete de Setembro, 1546 — Centro

Secretaria de

69005-141 Manaus — Amazonas — Brasil cultura e Economia
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Nota-se que o Parceiro Publico apresentou a Prestacdo de Contas do Termo de
Fomento ou Colaboragido retro citado, de forma TEMPESTIVA/INTEMPESTIVA, conforme
demonstra o Processo n2 nimero SIGED, protocolado em xx/xx/20xx.

Em cumprimento ao artigo 63 da Lei n? 13.019/2014, observa-se que o Parceiro
Publico apresentou os documentos demonstrados no quadro que segue.

Lista de Documentos Entregues

Item Documento Fls. Observagoes

1 Oficio de encaminhamento da
Prestacdo de Contas

2 Relatério de Execugdo do Obijeto,
contendo lista das atividades
executadas e comparativo com as
metas previstas no Plano de
Trabalho, nos termos do art.66 do

MROSC

3 Relatério da Transferéncia
Voluntaria

4 Relatério de Execucdo Financeira,

guando for o caso, nos termos do
art.66 do MROSC

5 Planilha de execucdo da receita e
despesa, assinada pelo
representante e contador

6 Planilha de conciliagdo bancaria

7 Extrato completo da
movimentag¢do financeira da conta
vinculada ao Termo

8 Extrato completo com a
demonstracdao dos rendimentos da
aplicacdo financeira

9 Termo de Encerramento da conta
bancaria vinculada ao Termo

10 Relacao detalhada dos
pagamentos efetuados
11 Relacdo de Bens
Av. Sete de Setembro, 1546 — Centro Secretaria de
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12 Notas Fiscais com atesto de
recebimento/execucdo, emitida em
nome da entidade convenente,
identificando seu CNPJ, niumero do
termo celebrado

13 Comprovantes das transferéncias
bancarias realizadas

14 Recibo emitido pelos
fornecedores  contratados para
execucdo do objeto

15 Comprovacao de que a OSC divulga a
parceria celebrada com a
Administracdo Publica

16 Relatério Técnico de
Monitoramento e Avaliacdo elabora
pelo Gestor + Homologacio da
Comissao de Monitoramento

CONCLUSAO

Tendo em vista o teor da x2 analise, realizada pelo DECOF — Presta¢do de Contas,
informando que as impropriedades foram sanadas de acordo com as clausulas pactuadas no
instrumento e na legislacdo pertinente e considerando Relatdrio Técnico de Monitoramento e
Avaliacao da Parceria, o qual preceitua que as agbes foram realizadas de acordo com Plano de
Trabalho, esta SEC, por meio do DECOF-Prestagdo de Contas, setor contdbil competente,
entende se tratar de um processo REGULAR/REGULAR COM RESSALVAS (especificar as
ressalvas)/IRREGULAR.

Ante o exposto, encaminho a referida presta¢do de contas ao Chefe do DECOF, para
as devidas providéncias.

Manaus, xx de xxx de 2023.

Maronilgo M. das Chagas Geréncia

Setor Prestagao de Contas

Av. Sete de Setembro, 1546 — Centro Secretaria de
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Modelo 16

PARECER TECNICO CONCLUSIVO DE ANALISE DE PRESTAGAO DE CONTAS TERMO DE
COLABORAGAO/FOMENTO N2 /

1. DADOS DA PARCERIA

Processo n2:

Secretaria/Orgido Gestor: Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa.
Nome da OSC:

Objeto da Parceria:

Instrumento: Termo de Fomento ou Colaboragdo n?

Valor global: RS

Valor do repasse do parceiro publico: RS

Contrapartida: RS [caso a origem do recurso seja de Emenda Parlamentar, colocar o nimero da
emenda e qual deputado/bancada, bem como o fundamento no artigo 29, da Lei Federal n?
13.019/2014]

Valor da aplicagdo financeira: RS

Devolugdes efetuadas: RS

Vigéncia: XX.XX.XXXX

Entrega da Prestacao de Contas pela OSC: XX.XX.XXXX

Data limite para remessa da prestacdo de contas ao TCE/AM: 150 dias a contar da entrega da
prestacao de contas

2. RELATORIO

Trata-se de Parecer Técnico Conclusivo de andlise de Prestagdo de Contas [PARCIAL/ FINAL/
UNICA] do Termo de ne firmado entre o Estado do
Amazonas/Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa e a , com
CNPJ sob o n2 00.000.000/0001-00, de acordo com as disposi¢des da Lei n® 13.019/2014.

3. FUNDAMENTACAO

Em atencdo ao disposto no art. 67, caput, e art. 67, § 49, incisos | a IV, da Lei n2 13.019/2014, e
com base no [indicar quais documentos, por exemplo: Parecer Técnico do Setor de Prestacdo de
Contas, Relatério de Execugdo do Objeto, Relatério de Monitoramento e Avaliagao, Relatdrio de
Visita Técnica, dentre outros] emito o presente parecer quanto a analise da eficacia e

efetividade das acdes desenvolvidas pela na
execucdo do [Termo de Fomento ou Colaboragdo n? __ - SEC], a partir dos elementos descritos
a seguir:
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3.1 Resultados ja alcangcados e seus beneficios (art. 67, § 42, |, da Lei n2 13.019/2014);
Quais resultados alcancados pela parceria realizada? Houve beneficios junto a populagdo?
3.2 Impactos econdmicos ou sociais (art. 67, § 49, I, da Lei n2 13.019/2014);

Quais impactos econémicos ou sociais a parceria proporcionou junto a populagdo?

3.3 Grau de satisfa¢do do publico-alvo (art. 67, § 42, Ill, da Lei n2 13.019/2014);
Considerando as metas executadas, percebeu-se grau satisfatério junto ao publico-alvo.

3.4 Possibilidade de sustentabilidade das ag6es apds a conclusdao do objeto pactuado (art. 67,
§ 49,1V, da Lei n? 13.019/2014).

Considerando o objeto da parceria, vislumbra-se possibilidade de sustentabilidade (social
por meio do fortalecimento do desenvolvimento cultural / ambiental por meio da reciclagem,
objetivando ndo comprometer o interesse das geracdes futuras / econdmica por meio do
crescimento econdmico e melhoria da distribuicdo de renda)

4. OBSERVACOES

[INFORMAGOES ADICIONAIS ACERCA DE EVENTUAL CUMPRIMENTO DE CONTRAPARTIDA,
EVENTUAL REMANEJAMENTO DE PEQUENO VALOR, EVENTUAL DEVOLUGAO DE RECURSOS,
ASSINATURA DE EVENTUAIS TERMOS ADITIVOS, ENTRE OUTRAS INFORMAGOES QUE O GESTOR
JULGAR PERTINENTES]

5. CONCLUSAO

Diante do exposto, e apds verificado o [CUMPRIMENTO INTEGRAL, CUMPRIMENTO PARCIAL OU
DESCUMPRIMENTO DO OBJETO] sugiro a [APROVAC/:\O INTEGRAL OU APROVACAO 0]}/
RESSALVAS — ESPECIFICAR QUAIS RESSALVAS OU REJEICAO E DETERMINACZ\O DE IMEDIATA
INSTAURACZ\O DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL] da Prestacdo de Contas [PARCIAL/ FINAL/
UNICA] do [Termo de Fomento ou Colaborag¢do n2 --------- SEC] firmado com esta Secretaria.

Encaminho os autos ao Secretdrio de Estado de Cultura e Economia Criativa para julgamento e
decisdo, considerando o disposto no art. 72, § 19, da Lei n2 13.019/2014.

Manaus/AM, de de 20 .

Nome do Gestor da
Parceria Gestor da

Parceria Matricula n?
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Modelo 17
TIMBRE DA

MMODELO DE OFICIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS

OFICIO DE N° xx/20xxx

Manaus, xx de xxxx de 20xx

AO SENHOR
MARCOS APOLO MUNIZ DE ARAUJO
SECRETARIO DE ESTADO DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA - SEC

ASSUNTO: Prestacdo de Contas da Parcela (Unica/Parcial) do Termo de (Fomento ou Colaboracio)
n°® xx/xxxx — SEC

Vossa senhoria,

Encaminha-se por meio deste, a Prestacdo de Contas da Parcela (Unica/Parcial) do
Termo de (Fomento/Colaboracgdo) n°xx/xxxx-SEC, no valor global de RS xxxxxxxxx (por extenso),
em cumprimento a Clausula xxxxxxx — DA PRESTACAO DE CONTAS- do referido Termo, cujo
objeto fora a conjugacdao de recursos financeiros face as despesas com a realizagdo do
evento/projeto denominado “XXXXXXXXXXXXXX".

Seguem ainda, os documentos abaixo listados, em observancia ao § 1°, do Art. 63
da Lei Federal n° 13.019/14, C/C Decreto n° 8.726/16:

(ELENCAR TODOS OS DOCUMENTOS ANEXADOS)

Informamos que esta (O NOME DA INSTITUICAO) se encontra a disposicdo para
prestar quaisquer esclarecimentos futuros.

Atenciosamente,

NOME DO PRESIDENTE

Presidente
Av. Sete de Setembro, 1546 — Centro Secreta”a de
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l. DADOS DA PARCERIA

0SsC:

N° INSTRUMENTO DE PARCERIA:

VIGENCIA: [DATA DE INICIO E FIM DA VIGENCIA] VALOR
REPASSADO PELA ADMINISTRACAO PUBLICA:

[I. INTRODUCAO

[DESCRICAO SUMARIA DA EXECUGAO DO OBJETO DA PARCERIA, DESTACANDO PRINCIPAIS
RESULTADOS E BENEFICIOS GERADOS, PUBLICO ALVO E OUTRAS INFORMAGOES PERTINENTES]

[1l. DEMONSTRACAO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO
A. AGOES DESENVOLVIDAS

[DESCRIGAO DAS AGOES DESENVOLVIDAS, COM INFORMAGOES RELATIVAS A DATAS, LOCAIS,
HORARIOS E A EVENTUAIS INTERRUPGOES, INTERCORRENCIAS OU ALTERACOES DE ATIVIDADES
PREVISTAS NO PLANO DE TRABALHO, BEM COMO DOS POSSIVEIS IMPACTOS NAS METAS
ACORDADAS]

B. PUBLICO ATINGIDO

[INFORMAGAO ACERCA DA QUANTIDADE DE PESSOAS BENEFICIADAS PELA PARCERIA;
DEMONSTRAGAO DOS MECANISMOS UTILIZADOS PARA MENSURAGAO - COMO LISTA DE
PRESENCAS, POR EXEMPLO -; E JUSTIFICATIVAS PARA BAIXA FREQUENCIA OU RELEVANTES
OSCILAGOES, QUANDO FOR O CASO].

B.1 GRAU DE SATISFAGCAO DO PUBLICO-ALVO

[INFORMACAO ACERCA DA REALIZACAO E DO RESULTADO DA PESQUISA DE SATISFACAO, NOS
CASOS DE PARCERIAS COM VIGENCIA IGUAL OU SUPERIOR A 12 MESES. NOS CASOS EM QUE
NAO TIVER SIDO REALIZADA PESQUISA DE SATISFACAO, A OSC DEVERA APRESENTAR
DECLARACAO DE ENTIDADE PUBLICA OU PRIVADA LOCAL, MANIFESTACAO DO CONSELHO
SETORIAL OU OUTRO DOCUMENTO QUE SIRVA PARA EXPOR O GRAU DE SATISFACAO DO
PUBLICO-ALVO].

C. CUMPRIMENTO DAS METAS
METAS INTEGRALMENTE CUMPRIDAS:
* META 1 [DESCRICAO DA META, DE ACORDO COM O PLANO DE TRABALHO]
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METAS PARCIALMENTE CUMPRIDAS (SE HOUVER):

e META 1 [DESCRICAO DA META DE ACORDO COM O PLANO DE TRABALHO] JUSTIFICATIVA
PARA O NAO CUMPRIMENTO INTEGRAL: [APRESENTAGCAO DE JUSTIFICATIVA]

METAS NAO CUMPRIDAS (SE HOUVER):

e META 1 [DESCRICAO DA META DE ACORDO COM O PLANO DE TRABALHO]
JUSTIFICATIVA PARA O NAO CUMPRIMENTO: [APRESENTAGAO DE JUSTIFICATIVA]

D. BENEFICIOS E IMPACTOS GERADOS PELA PARCERIA

[INFORMAGOES ACERCA DOS BENEFICIOS GERADOS AO PUBLICO ATINGIDO E DOS IMPACTOS
SOCIAIS, ECONOMICOS, CULTURAIS, ENTRE OUTROS]

E. EXECUCAO FINANCEIRA

[INFORMAGOES ACERCA DA REALIZAGAO DE EVENTUAIS REMANEJAMENTOS DE PEQUENO
VALOR E DA APLICAGAO FINANCEIRA, REEMBOLSOS E OUTRAS INFORMAGOES PERTINENTES]

F. POSSIBILIDADE DE SUSTENTABILIDADE E CONTINUIDADE DAS AGCOES OBJETO DA PARCERIA

[INFORMACOES SOBRE PREVISAO DE SUSTENTABILIDADE E CONTINUIDADE DAS ACOES
DESENVOLVIDAS].

G. DIVULGACAO DA PARCERIA
[INFORMACOES ACERCA DA DIVULGACAO DA PARCERIA].
H. TOPICOS ADICIONAIS

[INCLUSAO DE TOPICOS PERTINENTES A PARCERIA, COMO, POR EXEMPLO, CONTRAPARTIDA E
ATUAGAO EVENTUAIS EM REDE]

ANEXOS

[DOCUMENTOS DE COMPROVAGAO DO CUMPRIMENTO DO OBJETO, TAIS COMO LISTA DE
PRESENCA, RELATORIO FOTOGRAFICO,/AUDIOVISUAL, DEPOIMENTOS, CLIPAGEM, PRODUTOS
GERADOS, ENTRE OUTROS].

Nome / Assinatura Dirigente da OSC
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Modelo 19
TIMBRE DA

RELATORIO DE TRANSFERENCIA VOLUNTARIA DO TERMO DE
FOMENTO/COLABORAGAO

N° DO FOMENTO / COLABORAGAO

DATA
ASSINATURA

PART
ES 1.
2.

VALOR DO
REPASSE(R$)

CONTRAPARTIDA
(R$) APLICACOES

—h

DATA DA LIBERACAO

N° DA CONTA
MOVIMENTADA

SALDO

DESCRICAO DOS OBJETOS ADQUIRIDOS OU DOS SERVICOS

LOCAL E DATA

RESPONSAVEL PELA PRESTAGAO DE CONTAS / CARGO
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Modelo 20
TIMBRE DA

RELATORIO DE EXECUCAO FiSICO - FINANCEIRA

Unidade Executora: Termo de Fomento/Colaboracio
/ -SEC:
Objeto:
PRESTACAO DE CONTAS
( )Parcial ( )Final Parcela: PARCELA N2 / UNICA
Metas Programadas No periodo (%) Até o periodo (%)
N2 [Descrigao Unid. | Quant. | Prog. Exec. Prog. Exec.

Execugao Financeira

Realizado no Periodo- Realizado no Periodo

N¢ | Concedente Executor [Total Concedente Executor Total

NOME DO PRESIDENTE

Presidente
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Modelo 21

TIMBRE DA

EXECUGAO DA RECEITA E DESPESA

EXECUTOR: TERMO DE FOMENTO/COLABORACAO N°
RECEITA DESPESA
CONCEDENTE DESPESA CONFORME RELAGAO DE PAGAMENTO

REND. APLICACAO

SALDO DISPONIVEL

VALOR RECOLHIDO

TOTAL:

TOTAL:

Assinatura Presidente

Assinatura Contador Responsavel
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TIMBRE DA

PLANILHA DE CONCILIACAO BANCARIA

CONCILIACAQ BANCARIA

Unidade Executora: Termo de Fomento/Colaboragdo n2 _/ -
EC
NOME DA ORGANIZACAO >
OBIJETO:
PRESTACAO DE CONTAS
( )Parcial ( x )Final Parcela: PARCELA UNICA
DADOS BANCARIOS
Banco: Agencia: Conta Corrente n°:

MOVIMENTOS BANCARIOS

Discriminagao Valor Saldo
(+) Transferéncia Estado — SEC
(-) Pagamentos realizados
Saldo Disponivel 0,00

NOME DO PRESIDENTE

Presidente
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Modelo 23
TIMBRE DA

DEMONSTRATIVO DE RENDIMENTO

Unidade Executora:

Termo de Fomento/Colaboragdo n° / __-SEC

PRESTACAO DA CONTAS

() Parcial ( ) Final

Parcela: n2 PARCELA/UNICA

DADOS BANCARIOS

Banco: Agencia: Conta Corrente n°.
MOVIMENTACAO BANCARIA
DATA APLICADO
TOTAL GERAL ( APLICACAO + RENDIMENTOS)

NOME DO PRESIDENTE
Presidente
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Modelo 24
TIMBRE DA

RELACAO DE PAGAMENTOS

Unidade Executora Termo de Fomento/Colaboracio_ / -SEC
NOME DA ORGANIZACAO OBIJETO:
Item Credor CNPJ/CPF Servigo 0.B/Cheque Data de Liquidagéo Valor
01
02
03
04
05
06
07
TOTAL
NOME DO PRESIDENTE
Av. Sete de Setembro, 1546 — Centro Secretaria de
69005-141 Manaus — Amazonas — Brasil Cultura e Economia

Tel.: 92 3131-2450 e o
www.cultura.am.gov.br crlat“’a



http://www.cultura.am.gov.br/

6 AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

% AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Modelo 25 TIMBRE DA

0SC
RELACAO DE BENS
Nome da OSC: Termo de Fomento/Colaboragdon? __/ - SEC
Objeto:
ITEM DATA DISCRIMINACAO QUANT. VALOR RS

Nome Presidente

Presidente

**Caso ndo tenha nenhum bem a relacionar. Informar em letra caixa alta: NADA

vaw.amazonas.am.gov.br Wwwlcu|tura_am.govlbr Secretaria de EStadO

twitter.com/GovernodoAM Av. 7 de Setembro, 1546 - Centro

youtube.com/governodoamazonas 69020-125 Manaus - AM - Brasil de Cultura e

facebook.com/ d - ] . . L.
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